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Eil. VEIKLOS IR DATOS ATSAKINGI SIEKIAMI

Nr. ASMENYS REZULTATAI/TIKSLAI

1. Rengti, derinti ir galutinai jforminti nuolatiniy ir iStestiniy studijy studijy | A.Lankauskiene Patvirtinti nuolatiniy ir iStgstiniy studijy
proceso grafikus ir talpinti juos internetiniame puslapyje (iki 2014-08-31) D.Treiniené studijy proceso grafikai

2. Rengti ir suderinti paskaity tvarkara$¢ius nuolatiniy studijy studentams (2013- | A.Lankauskiené | Patvirtinti paskaity tvarkaras¢iai
09; 2014-02), istestiniy studijy studentams (pagal studijy grafikus, atvykstant | D.Treiniené nuolatiniy studijy studentams, ne
naujai akademinei grupei), juos talpinti kolegijos internetiniame puslapyje. véliau kaip 2 darbo dienos iki semestro

pradzios bei patvirtinti paskaity
tvarkarasciai iStestiniy studijy
studentams, ne véliau kaip 5 darbo
dienos iki sesijos pradzios.

3. Sudaryti ir suderinti nuolatiniy studijy sesijiniy egzaminy tvarkarascius, (pagal | A.Lankauskiené | Patvirtinti nuolatiniy studijy sesijiniy
studijy grafikus), iStestiniy studijy sesijiniy egzaminy tvarkara$cius, (pagal | D.Treiniené egzaminy tvarkarasciai, ne véliau kaip
studijy grafikus, atvykstant naujai akademinei grupei), juos talpinti kolegijos 10 dieny iki egzaminy sesijos pradzios
internetiniame puslapyje. bei patvirtinti iStgstiniy studijy sesijiniy

egzaminy tvarkaraSciai

4. Rengti, derinti su dekanatais ir sudaryti nuolatiniy ir iSt¢stiniy studijy A.Lankauskiené Patvirtinti nuolatiniy ir iSt¢stiniy studijy

baigiamyjy egzaminy laikymo, baigiamyjy darby gynimo tvarkarascius, juos
talpinti kolegijos internetiniame puslapyje (pagal studijy grafikus)

D.Treiniené

baigiamyjy egzaminy laikymo,
baigiamyjy darby gynimo tvarkarasciai




Rengti, derinti ir galutinai jforminti nuolatiniy ir iSt¢stiniy studijy studenty
akademiniy skoly likvidavimo grafikus ir talpinti juos internetiniame puslapyje
(2014-09; 2015-02)

A.Lankauskiené
D.Treiniené

Patvirtinti akademiniy skoly
likvidavimo grafikai iki naujos
semestro pradzios

6. Organizuoti Laisvai pasirenkamy dalyky (LPD) pasirinkimg ir studijas. (pagal | V.Titeniené Suformuotas LPD bankas, sudarytos
Tvarka) akademinés grupés, paskelbta
internetiniame puslapyje
7. Rengti LPD paskaity tvarkaras¢ius, juos talpinti kolegijos internetiniame | A.Lankauskiené Patvirtinti LPD tvarkara$¢iai
puslapyje (2014-09; 2015-02) D.Treiniené
8. Rengti individualiy studijy tvarkara$cius atvykstantiems uZzsienio studentams | A.Lankauskiené Patvirtinti individualiy studijy
(pagal sutartis) D.Treiniené tvarkarasciai atvykstantiems uzsienio
studentams
9. Rengti, derinti ir galutinai jforminti jvairiy kolegijos organizuojamy kursy | A.Lankauskiené Patvirtinti uzsiémimy grafikai
dalyviams uzsiémimy grafikus, tvarkara$cius (pagal poreikius). D.Treiniené organizuojamy kursy dalyviams
10. | Rengti, koordinuoti ir kontroliuoti auditorijy uzimtumo grafikus (2014-09, | A.Lankauskiené | Parengti auditorijy uzimtumo grafikai,
2015-02, kontroliuoti visus mokslo metus) D.Treiniené vykdoma kontrolé
11. | Rengti déstytojy uzimtumo grafikus (2014-09; 2015-02) A.Lankauskiené | Parengti déstytojy uzimtumo grafikai
D.Treiniené tvarkara$c¢iy tvirtinimui.
12. | Rengti, registruoti ir galutinai jforminti nuolatiniy ir iStgstiniy studijy | A.Lankauskiené Déstytojams iSduodami Ziniaras¢iai,
akademiniy grupiy Ziniara$c¢ius (jskaity, egzaminy, praktiky gynimo, moduliy ir | D.Treiniené surenkami, registruojami, tvirtinami,
pan.) (pagal tvarkara$cius) Diegti Kolegijos duomeny baze SAB L, Il, 11l kurso | . Kaminskiené gavus Ziniarast] i$ déstytojo per 5 d. d.
studentams. 7.Kazakevi¢iené | suvesti duomenis j SAB.
13. | Atlikti studijy grafiky, tvarkara$¢iy, auditorijy uzimtumo grafiky analize, jy | V.Titeniené Atlikta analize, informacija pateikiama
jtakos studijy proceso kokybés gerinimui analizg (iki 2015-06) dekanams, pateikti pasitlymai studijy
proceso tobulinimui
14. | Organizuoti susitikimus su iStgstiniy studijy studentais studijy proceso | V.Titeniené Pravesti susitikimai su iStestiniy studijy
organizavimo, rotacijos, kainos kompensavimo, stipendijy, paskoly gavimo ir | Z.Kazakevi¢iené¢ | studentais
kt. klausimais (pagal grafika, atvykus j jzanging sesij3) I.Kaminskiené
J.Bal¢itiniené
15. | Organizuoti susitikimus su nuolatiniy studijy studentais studijy proceso | V.Titeniené Pravesti susitikimai su nuolatiniy

organizavimo, rotacijos, kainos kompensavimo, stipendijy, paskoly gavimo ir
kt.. klausimais (2015-05)

A.Lankauskiené
D.Treiniené

studijy studentais




16. | Priminti, informuoti finansinius skolininkus apie finansines skolas (nuolat, | Z.Kazakevigiené | I§siysti lai§kai el.pastu, skambinta

esant poreikiui) A.Lankauskiené primenant apie finansines skolas
D.Treiniene
A.Guzeviciené
|.Kaminskiené

17. | Registruoti istestiniy studijy studentus, atvykusius j sesija, analizuoti duomenis | Z.Kazakevidiené | Registracijos lapai, informacija
ir pateikti dekanams. (pagal grafikus, atvykstant naujai akademinei grupei) I.Kaminskiené dekanams

18. | Rengti, teikti informacija priémimo, studijy programy, studijy proceso | V.Titeniené Teikiama informacija
organizavimo, bendrojo priémimo klausimais LAMA BPO (nuolat, esant
poreikiui)

19. | Rengti priémima reglamentuojancius dokumentus (priémimo salygos, priémimo | V.Titeniené Sitilymai priémimo salygoms,
taisyklés, priémimo |} aukStesnius kursus, j individualias studijas taisyklés ir parengtos ir patvirtintos jvairios
pan.) (iki 2015-06) priémimo taisyklés, papildomi

dokumentai

20. | Organizuoti ir vykdyti priémimo tarnybos darba. (iki 2015-10) V.Titeniené Priémimo tarnybos darbo grafikai,

kabinetai, priemonés

21. | Vykdyti stojanciyjy priémimg (priémimo metu) V.Titeniené Uztikrinamas kokybiSkas darbas

priémimo metu

22. | Teikti informacija priémimo klausimais (nuolat, esant poreikiui) V.Titeniené Teikiama informacija telefonu, el.pastu

23. | Suvesti studenty priémimo rodiklius ir atlikti jy analizg (iki 2015-10) V.Titeniené Priémimo rezultaty analiz¢, ataskaita

24. Suvesti I kurso studentus j Studenty registra (SR) (iki 2015-08-20) L.Fofanoviené, Suvesti I kurso studentai j SR, perkelti |
Perkelti studentus j aukstesnius kursus SR (iki 2015-02-10, 2015-08-31) R.Karaliené, aukstesnius kursus.

J.Bal¢itniené,
I.Kaminskiené

25. | Vesti studenty ir jy skaiciaus kitimo apskaita, teikti informacija buhalterinés | V.Titeniené Ketvirtinés ataskaitos
apskaitos ir finansy skyriui (kas tris ménesius)

26. | Suderinti statistiniy ataskaity SV-01 informacija pagal SR, jas tvirtinti ir | V.Titeniené SV-01 ataskaita,
pateikti valstybiniam Statistikos departamentui prie Lietuvos Respublikos Absolventy ataskaitiniais metais
Vyriausybés (SV-01) (iki 2015-01) igijusiy kvalifikacijg valstybés

finansuojamose vietose skaicius, R1.

27. | Rengti, koreguoti, atnaujinti studijy procesui reikalingus dokumentus (pagal | V.Titeniené Dokumentai
poreikj)

28. | Rengti ir teikti atskaita Lygiy galimybiy kontrolieriaus tarnybai. (2014-10) V.Titenien¢ Pateikta ataskaita




29.

Rengti skyriaus administratoriy darbo grafikus (kiekvieng ménesj)

R.Karaliené

Kiekvieng ménesj rengiami grafikai,
tvirtinami direktoriaus

30. | Informuoti SODROS skyrius apie na$lai¢io pensijos gavéjus. (nuolat, esant | V.Titeniené Pateikta informacija
poreikiui)
31. | Teikti pazymas apie nejgalius studentus nejgaliyjy reikaly koordinatoriui (iki | V.Titeniené Pateikta informacija
2014-09-20, 2015-02-20)
32. | Rengti skyriaus ataskaitg bei skyriaus programa, teikti informacija kolegijos | V.Titeniené Ataskaitos, veiklos programos,
direktoriaus ataskaitai. (pagal direktoriaus jsakyma) informacija,
Studenty dalis procentais per ataskaitinj
laikotarpj iSlaikiusiy baigiamuosius
kvalifikacinius egzaminus ir apgynusius
baigiamuosius darbus pazymiu ne
mazesniu kaip R1.
33. |Rengti ir teikti ataskaitg SMM apripinimo skyriui apie iSsilavinimo | V.Titeniené Ataskaitos
pazyméjimy ir pazyméjimy blanky panaudojima. (iki 2014-12-15)
34. | Teikti informacijg Valstybiniam studijy fondui: dél socialinés stipendijos; dél | V.Titeniené Pateikiama informacija
paskoly gavejy sarasy, del iSbraukty ar nutraukusiy studijas, studijavusiy vf
studijy vietoje, dél kainos kompensavimo ir t.t.. (nuolat, esant poreikiui, pagal
nurodytus terminus)
35. | Pildyti ataskaitos formas Svietimo informacingje sistemoje SVIS( iki 2014-09- | V.Titeniené Uzpildytos ir patvirtintos formos SVIS
20, iki 2015-05-01)
36. | Rengti, i$siysti dokumentus atvykus studentui i§ kitos kolegijos arba iSvykus | V.Titeniené Parengti ir i$siysti dokumentai
studentui j kitg kolegija, studijuojaniam valstybés finansuojamoje studijy
vietoje (nuolat, esant poreikiui)
37. | Tvarkyti Studenty registrag: suvesti naujus studentus, perkelti pasibaigus | L.Fofanoviené Sutvarkytas SR
semestrui, gavus paskola, stipendijg, sumokéjus jmoka ir t.t (nuolat, pagal SR | J.Bal¢itiniené
reikalavimus) [.Kaminskiené
R.Karalien¢
V.Titeniené
38. | Rengti ir i8duoti akademiniy skoly lapelius nuolatiniy ir iStgstiniy studijy | L.Fofanoviené Parengti, registruojami ir iSduodami

studentams skolininkams (2014-09, 10; 2015-02,) Diegti SAB I, Il 111 kursams.

J.Bal¢iuniené
. Kaminskiené
R.Karaliené

akademiniy skoly lapeliai




39. | Rengti ir i8duoti individualaus atsiskaitymo/dalyky kartojimo lapus nuolatiniy | L.Fofanoviené Parengti, registruojami ir iSduodami
ir iStgstiniy studijy studentams pagal rezultaty jskaitymo korteles, dekany | J.BalCitiniené individualaus atsiskaitymo/dalyko
jsakymus. (nuolat, esant poreikiui) Diegti SAB I, Il, 11l kursams. I.Kaminskiené kartojimo lapai

R .Karalien¢

40. Sudaryti nuolatiniy bei iStestiniy studijy studenty pazangumo konkursines eiles | L.Fofanoviené Sudarytos eilés stipendijy skyrimui,
stipendijy skyrimui, studijy jmokai, paskoly skyrimui, studenty ,rotacijai“, | J.BalCitiniené studijy jmokai, paskoly skyrimui,
kainos kompensavimui ir t.t. (2014-09; 2015-02) Diegti SAB I, 11, 11l kursams. I.Kaminskiené studenty ,,rotacijai“, kainos

R Karaliené kompensavimui,
Kolegijos studenty dalis procentais per
ataskaitinj laikotarpj gaunanti
stipendijas, R1

41. | Rengti, derinti, tvirtinti dokumentus, projektus ,rotacijos” vykdymui, po | V.Titeniené Atlikta ,,rotacija*

»rotacijos®, talpinti informacijg internetiniame puslapyje. L.Fofanoviene
J.Bal¢itiniené
[.LKaminskiene
R.Karaliené

42. | Rengti nuolatiniy ir iStgstiniy studijy rudens ir pavasario semestry studenty | A.Lankauskiené Ataskaitos
pazangumo ataskaitas bei atlikti semestro studenty pazangumo rezultaty analiz¢ | D.Treiniené
(2014-10; 2015-02) Diegti SAB 1, 11, 111 kursams. J.Bal¢itiniené

[.Kaminskiené

43. | Atlikti studenty skaiciaus ir jo kitimo priezasCiy analize (pasibaigus semestrui) | A.Lankauskiené Ataskaitos, studijas nutraukusiy
D.Treiniene studenty skaicius procentais, R2.
J.Bal¢itiniene
[.Kaminskiené

44. | Teikti informacija rengiant nuolatiniy ir iStestiniy studijy studenty diplomy | L.Fofanoviené Pateikta informacija

priedélius (pagal Tvarka) J.Bal¢itiniené
[.LKaminskiene
R.Karaliene
45. | Organizuoti nuolatiniy ir iStestiniy studijy studenty diplomy bei jy priedéliy | L.Fofanoviené Atspausdinti, suregistruoti diplomai, jy

parengima, jy registracija (iki 2015-02, 2015-06)

J.Bal¢itniené
[.Kaminskiené
R.Karaliené

priedéliai




46.

Rengti diplomy, jy priedéliy, priedy dublikatus. (pagal poreikj)

L.Fofanoviené
J.Bal¢itniené
I.Kaminskiené
R Karaliené

Atspausdinti, suregistruoti diplomy, jy
priedéliy, priedy dublikatai

47.

Rengti studijy pazymas, pazymas apie studijas, pazymas-kvietimus j sesija
(pagal poreikj)

J.Bal¢itniené
I.Kaminskiené
A. GuzeviCiené
A.Urboniené
L.Fofanoviené
R.Karaliené

ISduodami dokumentai

48.

Rengti studento egzaminy kortele atvykstantiems uzsienio studentams (nuolat,
esant poreikiui)

L.Fofanoviené
R.Karaliené
J.Bal¢itiniené
I.Kaminskiené

Parengtos kortelés

49.

Rengti, derinti, studijy sutar¢iy pakeitimus. (nuolat, pagal jsakymus)

L.Fofanoviené
J.BalcCitniené
R.Karaliené

Parengti sutarciy pakeitimai

50.

Diegti SAB 1, 11, 11l kursams: suvesti informacijg apie studijy programas, kursus,
studijy formas, studentus. ki 2014-12-01 sutvarkyti informacijg apie I kurso
studentus.

V.Titeniené
L.Fofanoviené
J.Baléitiniené
R.Karaliené
I.Kaminskiené
D.Treiniené
A.Lankauskiené
7 Kazakevitiené

Suvesta informacija apie | kurso
studentus

Skyriaus vedéja

Virgilija Titeniené




