PATVIRTINTA

Utenos kolegijos tarybos

2017 m. gruodzio 13 d. sprendimu Nr. T-9
(Utenos kolegijos tarybos

2018 m. gruodzio 12 d. sprendimo Nr. T-65
redakcija)

UTENOS KOLEGIJOS TARYBOS DARBO REGLAMENTAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Utenos kolegijos (toliau - Kolegija) taryba (toliau - Taryba) yra kolegialus
Kolegijos strateginiy reikaly valdymo organas, uztikrinantis jos atskaitomybe visuomenei,
Kolegijos bendruomenei, socialing atsakomybe bei spar¢ig ir veiksmingg reakcija j aplinkos
pokycius.

2.  Taryba savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos Vyriausybés nutarimais, Lietuvos Respublikos mokslo ir studijy istatymu, vieSyjy
jstaigy jstatymu ir kitais jstatymais, Kolegijos statutu ir Kitais teisés aktais.

3.  Tarybos darbo reglamentas (toliau - Reglamentas) nustato jos sudétj, funkcijas,
teises ir pareigas, darbo organizavimo tvarka.

Il SKYRIUS
TARYBOS SUDETIS

4.  Taryba sudaroma i§ devyneriy nariy penkeriems metams Kolegijos Statute
nustatyta tvarka. Tarybos nariy jgaliojimy laikas pradedamas skai¢iuoti nuo tos dienos, kurig naujai
sudaryta Taryba susirenka ] pirmajj posédi. Nuo Sio posédzio pradZios baigiasi anks¢iau sudarytos
Tarybos nariy jgaliojimy laikas. Ne véliau kaip prie§ ménesj iki Tarybos nario kadencijos pabaigos
Akademings tarybos pirmininkas paskelbia naujai sudaromos Tarybos sudétj.

5. Taryba visy nariy balsy dauguma i§ savo nariy renka ir atSaukia Tarybos
pirmininka. Tarybos pirmininku negali buti Kolegijos personalui priklausantis asmuo ar studentas.

6.  Taryba renka ir atSaukia Tarybos pirmininko pavaduotoja ir sekretoriy Tarybos
pirmininko teikimu.

111 SKYRIUS
TARYBOS FUNKCIJOS

7.  Taryba atlieka Sias funkcijas:

7.1. suderinusi su Akademine taryba, teikia Vyriausybei tvirtinti Kolegijos Statuto
pakeitimus;

7.2. jvertinusi Akademinés tarybos nuomong, tvirtina direktoriaus pateikta Kolegijos
strategin] veiklos plang, kuriame apibrézZiama jos misija ir vizija, numato turtinius, finansinius ir
zmogiskuosius iSteklius strateginiam planui jgyvendinti;

7.3. jvertinusi Akademinés tarybos nuomone, tvirtina Kolegijos direktoriaus
teikiamus Kolegijos struktiiros pertvarkos planus, biitinus strateginiam veiklos planui jgyvendinti;

7.4. jvertinusi Akademinés tarybos sitilymus, nustato Kolegijos 1¢Sy (taip pat lésy,
skirty administracijos ir kity darbuotojy darbo uzmokesciui) ir nuosavybés teise valdomo turto
valdymo, naudojimo ir disponavimo jais tvarka;

7.5. jvertinusi Akademineés tarybos sitilymus, tvirtina Kolegijos direktoriaus rinkimy
vieSo konkurso biidu organizavimo tvarkos apraSg; renka, skiria | pareigas ir atleidzia i§ jy
Kolegijos direktoriy;



7.6. svarsto ir tvirtina Kolegijos direktoriaus pateikta Kolegijos meting pajamy ir
1§laidy samatg ir tvirtina Sios sagmatos jvykdymo ataskaitg;

7.7. tvirtina Kolegijos direktoriaus pateikta Kolegijos meting veiklos ataskaita,
kurioje aptariamas ir strateginio plano jgyvendinimas;

7.8. suderinusi su Akademine taryba, tvirtina Kolegijos reorganizavimo arba
likvidavimo planus ir teikia juos Vyriausybei;

7.9. rengia meting savo veiklos ataskaitg ir ja skelbia viesai Kolegijos interneto
svetainéje, taip pat kiekvienais metais iki balandzio 1 dienos ja pristato Kolegijos bendruomenei,

7.10. rupinasi parama Kolegijai;

7.11. inicijuoja instituciniu lygmeniu iSkelty problemy, suderinty su Akademine
taryba ir Kolegijos direktoriumi, svarstyma regiono lygmeniu;

7.12. atlieka kitas Statute ir kituose teisés aktuose nustatytas funkcijas.

IV SKYRIUS
TARYBOS PIRMININKO IR TARYBOS NARIU TEISES IR PAREIGOS

8.  Pradédamas eiti pareigas Tarybos narys pirmajame Tarybos posédyje, i kurj gali
biti kvieciami Akademinés tarybos nariai ir kiti Kolegijos akademinés bendruomenes atstovai,
pasiraso Tarybos nustatytos formos jsipareigojimg vadovautis Kolegijos ir visuomenés interesais
bei sgziningai atlikti Lietuvos Respublikos mokslo ir studijy jstatymo ir Kolegijos statuto nustatytas
funkcijas.

9.  Tarybos narys turi teise:

9.1. sidlyti jtraukti klausima j Tarybos posédzio darbotvarke ir pateikti pasitilymus
del Tarybos posédzio darbotvarkés klausimy;

9.2. pasisakyti ir balsuoti Tarybos posédziuose kiekvienu iskeltu klausimu;

9.3. susipazinti su Tarybos posédzio protokolais ir kita informacija;

9.4. siilyti dalyvauti Tarybos posédziuose ekspertams, reikiamiems specialistams,
Akademinés tarybos atstovams, Kolegijos ir jos padaliniy vadovams;

9.5. gauti informacija, reikalingg Tarybos posédziuose svarstomiems klausimams.

10. Tarybos pirmininkas papildomai prie §io Reglamento 9 punkte nurodyty teisiy
turi Sias teises:

10.1. atstovauti Tarybai Kolegijos viduje ir uz jos riby;

10.2. dalyvauti Akademinés tarybos posédziuose patariamojo balso teise;

10.3. pavesti atskirus Tarybos kompetencijai priskiriamus klausimus ar jy sritis
kuruoti konkretiems Tarybos nariams pagal jy atstovaujamas interesy sritis;

10.4. kreiptis j Akademinés tarybos pirmininkg su praSymu atSaukti paskirtg Tarybos
nar] Jeigu Tarybos narys netinkamai vykdo Kolegijos Statuto, Tarybos darbo reglamento ar
Lietuvos Respublikos mokslo ir studijy jstatymo 27 straipsnio 7 dalyje nurodyto isipareigojimo
nustatytas pareigas arba nepasiraSo nurodyto jsipareigojimo.

11. Tarybos nario pareigos:

11.1. dalyvauti posédziuose, kuomet negali dalyvauti Tarybos posédyje, apie tai
informuoti Tarybos pirmininka;

11.2. pranesti Tarybai apie galima interesy konflikta, kurj gali sukelti posédzio
darbotvarkéje numatyto klausimo svarstymas ir nusisalinti nuo Sio klausimo svarstymo;

11.3. uztikrinti informacijos, kuri Tarybos nariy posédyje pripazjstama konfidencialia,
nevies$inima.

12. Tarybos pirmininkas ne véliau kaip per septynias kalendorines dienas turi
kreiptis ;] Akademing taryba su prasymu atSaukti Tarybos narj ir skirti naujg Tarybos narj Kolegijos
statuto nustatyta tvarka, jeigu:

12.1. Tarybos narys savo noru atsisako Tarybos nario pareigy;

12.2. pasibaigia Tarybos nario kadencija;



12.3. atsiranda Lietuvos Respublikos mokslo ir studijy jstatymo 27 straipsnio 4 ir 7
dalyje numatytos aplinkybés;

12.4. Tarybos narys yra Kolegijos studentas ir nutrauké arba baigé studijas Kolegijoje.

13. Naujas Tarybos narys pareigas pradeda eiti po to, kai apie jo paskyrimg
sprendimu paskelbia Akademinés tarybos pirmininkas ir Tarybos narys pasiraso 8 punkte nurodyta
Jsipareigojima.

V SKYRIUS
TARYBOS DARBO ORGANIZAVIMAS

14. Taryba savo darbg organizuoja pagal sudaryta meting veiklos programg. Tarybos
posédis yra pagrindiné Tarybos darbo forma. Posédzius Saukia ir jiems pirmininkauja Tarybos
pirmininkas, jam nesant, Tarybos pirmininko pavaduotojas arba kitas jgaliotas Tarybos asmuo.

15. Tarybos posédziai kvieCiami ne reCiau kaip vieng kartg per tris ménesius,
i8skyrus ypatingus atvejus. Tarybos pirmininkas (jam nesant - pavaduotojas) privalo Saukti neeilinj
Tarybos posédi, jeigu to raStu pareikalauja ne maziau kaip 1/3 Tarybos nariy, Kolegijos direktorius,
Akademiné taryba arba Studenty atstovybeé.

16. Prireikus skubiai surengti Tarybos posédj ir Tarybos nariams pritarus gali buti
rengiami virtualGs posédziai (e-posédziai), kuriuose Tarybos nariai balsuoja, naudodamiesi
elektroninio rysio priemonémis. Si posédziy forma netaikoma, svarstant strateginius klausimus.

17. PraneSima apie posédzio laika, vieta, darbotvarke Tarybos sekretorius i$siuncia
elektroniniu pastu Tarybos nariams ir kitiems posédzio dalyviams bei vieSai paskelbia Kolegijos
tinklalapyje ne véliau kaip prie$ penkias darbo dienas iki posédzio dienos.

18. Tarybos dokumenty rengimo iniciatyvg ir klausimo jtraukimo j darbotvarke
Tarybai sitlymo teis¢ turi: kiekvienas Tarybos narys, Akademiné taryba, Kolegijos direktorius,
Kolegijos administracija, Fakultety tarybos ir administracijos, Kolegijos studenty atstovybé.

19. Tarybos sprendimy projektus (1 priedas) suformuluoja posédzio darbotvarkés
klausimus rengiantys asmenys. Pagal pateikta sprendimo projekta atskirai jforminami tik tie
sprendimai, kuriais tvirtinami Kolegijos vidiniai dokumentai ar strateginiai klausimai, o
organizacinio pobudzio sprendimai atskira forma neforminami, o jraSomi tik j posédzio protokolg (2
priedas).

20. Informacija posédZiui renka ir darbotvarkés projekta rengia Tarybos sekretorius.
Tarybos sekretorius visg posédziui reikalingg informacija, svarstytinus sprendimy projektus kartu su
praneSimais apie posédj siuncia Tarybos nariams ir kitiems posédzio dalyviams elektroniniu pastu
Reglamento 17 punkte nustatytais terminais.

21. Darbotvarkés projektas gali buti koreguojamas, jeigu nedelsiant bitina priimti
Tarybos sprendima, bet dél objektyviy priezaséiy neparengti ar nesuderinti sprendimy projektai.
Tarybos pirmininkas posédzio pradZioje pateikia Tarybai svarstyting klausimg ir sitlo jtraukti jj j
darbotvarke. Jei jtraukiami ir svarstomi papildomi darbotvarkés klausimai, Tarybos nariams
reikalinga medziaga gali biiti pateikiama prie$ posedj, o sprendimy projektai arba pateikiami pries
posédj, arba suformuluojami posédzio metu.

22. Tarybos sprendimy priémimo ir balsavimo tvarka:

22.1. Taryba sprendimus priima posédyje dalyvaujanc¢iy Tarybos nariy paprasta balsy
dauguma. Balsams pasiskirs¢ius po lygiai, lemia Tarybos pirmininko balsas, 0 jam nesant, Tarybos
pirmininko pavaduotojo balsas. Tarybos posédziai yra teiséti, jeigu juose dalyvauja ne maziau kaip
2/3 Kolegijos tarybos nariy, iSskyrus Kolegijos direktoriaus rinkimus.

22.2. Paprastai procediriniais klausimais balsuojama atvirai, o personaliniais — slaptai.
Taciau jei 1/3 posédyje dalyvaujan¢iy Tarybos nariy reikalauja, bet kuriuo klausimu gali bati
balsuojama atviru arba slaptu balsavimo budu, isskyrus Kolegijos direktoriaus rinkimus. Atviro
balsavimo Tarybos posédZiuose taisyklés: balsus skaiCiuoja ir balsavimo rezultatus skelbia



posédzio pirmininkas; rezultatai jraSomi ] posédzio protokolg. Slapto balsavimo Tarybos
posédziuose tvarka: slapto balsavimo metu Tarybos posédyje dalyvauja tik Tarybos nariai.

22.3. Pries slaptg balsavimg sudaroma Balsy skai¢iavimo komisija (i$ ne maziau kaip
dviejy Tarybos nariy). Balsy skai¢iavimo komisija iSdalina balsavimo biuletenius (3 priedas);
visiems balsuojantiems sudaroma slapto balsavimo galimybé. Balsy skai¢iavimo komisija stebi
balsavimo eigg ir, baigus balsuoti, suraso Balsy skai¢iavimo komisijos protokolg (4 priedas) ir
skelbia balsavimo rezultatus. Jeigu balsuojama uz personalijas, ir kandidatai turi vienoda balsy
skaiCiy, organizuojamas pakartotinis balsavimas, kuriame dalyvauja tik vienodg balsy skaiciy
surinke kandidatai. Per pakartotinj balsavima, kuris vykdomas to paties Tarybos posédzio metu arba
paskelbus kitg posédzio datg, iSrinktais laikomi kandidatai, gave¢ daugiausia balsy. Balsavimo
rezultatai jsigalioja Tarybos nariams patvirtinus Balsy skai¢iavimo komisijos protokola (-us).

22.4. Pirmininkaujanc¢iam paskelbus balsavima, svarstomu klausimu nediskutuojama.

22.5. E-posédyje Tarybos nariai balsuoja pasirinkdami vieng i§ dviejy sprendimy
varianty ,,pritariu‘ arba ,,nepritariu‘.

23. Kolegijos direktorius gali dalyvauti Tarybos posédziuose patariamojo balso
teise.

24. Tarybos sprendimai jsigalioja nuo jy priémimo dienos, jei Taryba nenutaria
kitaip. Tarybos sprendimai skelbiami Kolegijos tinklalapyje viesai per penkias darbo dienas nuo jy
priémimo.

28. Tarybos nariams gali biiti atlyginama uz veiklg einant Tarybos nario pareigas i$
Kolegijos lesy. ISmoky dydis ir mokéjimo tvarka priklauso nuo Kolegijos pasiekty veiklos rezultaty
ir kiekvieno Tarybos nario veiklos intensyvumo.

29. Kolegijos direktorius uztikrina Tarybos veiklai reikiamas organizacines salygas.

VI SKYRIUS
TARYBOS POSEDZIU TVARKA

30. Tarybos posédziuose dalyvaujantys nariai pasiraSo posédzio dalyviy lape (5
priedas). Tarybos nariai, negalintys dalyvauti posédyje apie tai informuoja Tarybos pirmininkg arba
Tarybos sekretoriy, nurodydami nedalyvavimo priezastj. Jie rastu gali pateikti savo nuomong
svarstomais klausimais ir balsuoti rastu.

31. Tarybos posédziai paprastai yra atviri. Tarybai nutarus, i§imties tvarka, gali biiti
rengiamas uzdaras posédis, kuriame, be Tarybos nariy, gali dalyvauti tik | posédj pakviesti
asmenys.

32. Tarybos posédis paprastai trunka ne ilgiau kaip keturias valandas, jskaitant vieng
15 minuciy trukmés pertrauka. Posédzio dalyviams sutikus, posédzio trukmé gali biiti pratesta.

33. Kiekvienu darbotvarkés klausimu iSklausomas vienas praneSimas, kuriam
skiriama ne daugiau kaip 15 minuéiy. Posédzio pirmininkui leidus, gali buti isklausytas specialisto,
kviestojo asmens papildomas pranesimas, kurio trukmé ne ilgesné kaip 5 minuciy.

34. Po pagrindinio ir papildomo pranesimo gali vykti diskusijos. Diskusijose kalba
tik Tarybos nariai. Svarstant Kolegijos akademinius, tkinius, teisinius, finansinius klausimus,
diskusijose gali dalyvauti ir pakviesti dalyvauti posédyje kiti Kolegijos darbuotojai.

35. Klausimus pristatantys, dalyvaujantys diskusijose, pasisakantys dél balsavimo
motyvy bei norintys replikuoti gali kalbéti, kai posédZzio pirmininkas jiems suteikia Zodj.

36. Visi Tarybos posédziai yra protokoluojami. Prireikus daromas garso ir/ar vaizdo
jrasas. Tarybos sekretorius posédzio protokolg parengia per penkias darbo dienas, per dvi darbo
dienas ji suderina elektroniniu paStu su Tarybos nariais. Posédzio protokola pasiraso posédzio
pirmininkas ir posédZzio sekretorius.

37. Tarybos veiklos dokumentai: dokumenty registrai, veiklos programos ir
ataskaitos, protokolai, jy priedai ir iSraSai, sprendimai ir siunciami rastai parengti pagal prie Sio
Reglamento pridedamg forma (6 priedas) saugomi Kolegijos nustatyta tvarka.



VIl SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

38. Visus Tarybos darbo organizavimo klausimus, kurie nenumatyti Siame
Reglamente, sitilo spresti Tarybos pirmininkas. Sitilomas sprendimas priimamas posédyje paprasta
dalyvaujanc¢iy Tarybos nariy balsy dauguma.

39. Reglamentas tvirtinamas, kei¢iamas ar papildomas Tarybos sprendimu.

40. Reglamentas jsigalioja nuo jo patvirtinamo Tarybos posédyje dienos, jeigu jame
nenumatyta kita jsigaliojimo data.




Utenos kolegijos Tarybos darbo reglamento
1 priedas

UTENOS KOLEGIJOS TARYBA

SPRENDIMAS

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos mokslo ir studijy jstatymo (TAR, 2016-07-14,
Nr. 20555), [...] straipsnio [...] dalies [...] punktu, Utenos kolegijos statuto, patvirtinto Lietuvos
Respublikos Vyriausybés [...],[...]Jpunktu ir Utenos kolegijos Tarybos 20... m. .... d. posédzio
protokolu Nr.T-..., Utenos kolegijos Taryba nusprendzia:

1. Patvirtinti [...].

2. Sis sprendimas jsigalioja 20.... m. ....... d.

Tarybos pirmininkas [vardas, pavardé]

Parengée

[vardas, pavardé]



Utenos kolegijos Tarybos darbo reglamento
2 priedas

UTENOS KOLEGIJA
TARYBOS POSEDZIO PROTOKOLAS

20...-....-... Nr. T-
Utena
Posédis jvyko 20....-....-.... [Vieta] ., pradzia .... val.

Posédzio pirmininkas — [vardas, pavardé, pareigos].

Posédzio sekretoré — [vardas, pavarde, pareigos].

Dalyvavo: Utenos kolegijos Tarybos nariai: [vardas, pavardé, pareigos].
Nedalyvavo: [vardas, pavarde, pareigos].

Kviestieji asmenys: [vardas, pavarde, pareigos].

KVORUMO BUVIMAS
Posédyje dalyvauja ....... T Tarybos nariy (1 priedas), vadovaujantis Lietuvos
Respublikos mokslo ir studijy jstatymo ir Kolegijos statuto nustatytas kvorumas yra.

SVARSTYTA: Posedzio darbotvarkés projektas.
DARBOTVARKES PROJEKTAS

1. [....]

2. [...]..

BALSAVIMAS

LUZ— ..., SUSILAIKE® - ..., ,PRIES“—...
NUSPRESTA. Patvirtinti/nepatvirtinti
DARBOTVARKE

1. [..].

2. [...]..

1. SVARSTYTA.[....]..

[ApraSoma svarstomo klausimo esmé]
BALSAVIMAS

LUZ<— ..., SUSILAIKE® - ..., ,PRIES“— ...
1. NUSPRESTA.

1.1 [...]

2. SVARSTYTA. [....]..

[Aprasoma svarstomo klausimo esme]
BALSAVIMAS

LUZ“— ..., , SUSILAIKE® - ..., ,PRIES“— ...
2. NUSPRESTA..

2.1 [...]

Posédzio pirmininkas [vardas, pavardé]

Posédzio sekretorius [vardas, pavardé]



Utenos kolegijos Tarybos darbo reglamento
3 priedas

UTENOS KOLEGIJOS TARYBA
20....m. ......... d.
Utena

SLAPTO BALSAVIMO BIULETENIS, JEIGU BALSUOJAMA UZ PERSONALIJAS

VARDAS, PAVARDE

O

O

Antspaudo vieta

PazymeéKite, taip ® uz ta kandidata, uZ kurj balsuojate.

UTENOS KOLEGIJOS TARYBA

SLAPTO BALSAVIMO BIULETENIS

O
SUSILAIKAU O
PRIES O

Antspaudo vieta
Zyméjimo pavyzdys ®




Komisijos pirmininkas

Komisijos nariai

Utenos kolegijos Tarybos darbo reglamento
4 priedas

UTENOS KOLEGIJOS TARYBA

BALSU SKAICIAVIMO KOMISIJOS PROTOKOLAS

20.....co. NI T-..
Utena
Balsy skaiCiavimas pradétas 20....-....-...... val.
Balsy skaic¢iavimas baigtas 20.....-....-.... val.

Komisijos pirmininkas —
Komisijos nariai:

DARBOTVARKE. Dél [......... ] balsy skai¢iavimo.

SVARSTYTA. [.......] balsy skai¢iavimas.
Komisija konstatuoja:

Balsavimo biuleteniy iSdalinta , balsavimo biuleteniy rasta , 18 ju
galiojanciy

, negaliojanciy _. Balsai pasiskirste tokia tvarka:
,UZ* 5 > SUSILAIKE* ; ,,PRIES* .

NUTARTA. [.........]




Utenos kolegijos Tarybos darbo reglamento
5 priedas

UTENOS KOLEGIJOS TARYBOS POSEDYJE
DALYVAUJANCIU NARIU SARASAS

(data)

Eil.

Nr Vardas, pavardé Parasas

PosédZio pirmininkas

Posédzio sekretorius




Utenos kolegijos Tarybos darbo reglamento
6 priedas

UTENOS KOLEGIJOS TARYBA

Vie$oji jstaiga, Maironio g. 7, LT-28142 Utena, tel. / faks. (8 389) 51 662.
El. p. administracija@utenos-kolegija.lt, http://www.utenos-kolegija.lt.
Duomenys kaupiami ir saugomi Juridiniy asmeny registre, kodas 111965850.

[adresato pavadinimas] 20...-...-..... Nr. T2-....
[gatve, namo numeris]
[pasto indeksas, miestas]

DEL [....]

[tekstas].

Utenos kolegijos Tarybos pirmininkas [vardas, pavardé]

[rasto rengéjo vardas, pavardé], tel. nr. (8 6xX) XX XXX, €l.p. XXXXXX


mailto:administracija@utenos-kolegija.lt
http://www.utenos-kolegija.lt/
mailto:taryba@utenos-kolegija.lt

