PATVIRTINTA
Utenos kolegijos direktoriaus
2015 m. balandzio 2 d. jsakymu Nr. V-52

UTENOS KOLEGIJOS ELEKTRONINIU DOKUMENTU JKELIMO ] LIETUVOS
AKADEMINES ELEKTRONINES BIBLIOTEKOS (eLABa) INFORMACINE SISTEMA,
JU TVARKYMO TVARKOS APRASAS

l. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Utenos kolegijos (toliau - eLABa tvarkytojas) elektroniniy dokumenty jkélimo j Lietuvos
akademinés elektroninés bibliotekos informacing sistema, jy tvarkymo tvarkos aprasas (toliau —
Aprasas) nustato eLABa tvarkytojo bendruomenés nariy sukurty kuriniy elektroniniy dokumenty
jkélimo j eLABa informacing sistemg procediiras ir tvarkg, metaduomeny, jkelty dokumenty klaidy
taisyma ir Salinima, jkélimo procese dalyvaujancéiy asmeny teises ir pareigas.

2. Aprasas parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos mokslo ir studijy jstatymu, Lietuvos
Respublikos biblioteky jstatymu, Lietuvos Respublikos autoriy teisiy ir gretutiniy teisiy jstatymu,
Lietuvos Respublikos valstybés informaciniy iStekliy valdymo jstatymu, Lietuvos akademinés
elektroninés bibliotekos informacinés sistemos nuostatais, patvirtintais Svietimo ir mokslo ministro
2014 m. rugséjo 22 d. jsakymu Nr. V-838, Lietuvos akademinés elektroninés bibliotekos
informacinés sistemos saugos nuostatais, patvirtintais Svietimo ir mokslo ministro 2014 m. rugsé¢jo
22 d. jsakymo Nr. V-838, Elektroniniy dokumenty jkélimo j Lietuvos akademinés elektroninés
bibliotekos informacing sistema tvarkos pavyzdiniu aprasu, patvirtintu pagrindinio eLABa
tvarkytojo Vilniaus universiteto rektoriaus 2015 m. sausio 16 d. jsakymu Nr. R-18, Utenos
kolegijos statutu patvirtintu Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2011 m. liepos 13 d. nutarimu Nr.
878 (Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2012 m. liepos 18 d. nutarimo Nr. 948 redakcija), Lietuvos
akademings elektroninés bibliotekos informacinés sistemos specifikacija bei kitais teisés aktais.

3. Rengiant Aprasg atsizvelgta | Europos Komisijos Komunikatg ir Rekomendacijas dél prieigos
prie mokslinés informacijos ir tos informacijos iSsaugojimo (angl. European Commission
Communication and Recommendation on Access to and preservation of scientific information),
patvirtintas 2012 m. liepos 17 d., Europos moksliniy tyrimy tarybos Atvirosios prieigos
rekomendacijas (angl. ERC Scientific Council Guidelines for Open Access), patvirtintas 2007 m.
gruodzio 17 d.

4. ApraSe vartojamos sagvokos:

Bibliotekininkas — eLABa tvarkytojo vadovo jsakymu paskirtas darbuotojas, dalyvaujantis ir
pilnumo ir dokumenty tinkamumo jkelti j eLABa;

Informacinés sistemos saugos jgaliotinis (toliau — saugos jgaliotinis) — institucijos darbuotojas,
informacinéje sistemoje.

Informacinés sistemos administratorius (toliau — administratorius) — institucijos darbuotojas,
jos veikimg ir elektroninés informacijos saugg, ar kitas asmuo (asmeny grup¢), kuriam Lietuvos
Respublikos valstybés informaciniy istekliy valdymo jstatymo (Zin., 2011, Nr. 163-7739) 41
straipsnyje nustatytomis sglygomis ir tvarka perduotos informacinés sistemos ir (ar) jos
infrastuktiiros priezitiros funkcijos (toliau — paslaugy teikéjas).

Duomenuy valdymo jgaliotinis yra valstybés informacinés sistemos ar registro valdytojo arba
valstybés informacinés sistemos ar registro tvarkytojo struktiirinio padalinio, atsakingo uz
institucijai teisés akty nustatyty funkcijy atlikima, vadovas, o jeigu tokio struktiirinio padalinio néra,
— darbuotojas, atsakingas uz institucijai teisés aktuose nustatyty funkcijy atlikima.



Dokumentai — kirinio arba publikacijos failas (-ai), jskaitant atskirus kiirinio arba publikacijos
elementus, pavyzdziui, turinio, santraukos, anotacijos failus, bei, prireikus, priedo (-y) failas (-ai),
parengtas(i) jkelimui, jkeltas(i) ir (arba) saugomas(i) eLABa talpykloje;

Embargo laikotarpis — sutartyje su leidéju, arba licencinéje sutartyje tarp autoriaus ir eLABa
tvarkytojo, arba eLABa tvarkytojo nustatytas laikino draudimo laikotarpis ménesiais nuo kiirinio
i8leidimo (publikacijoms), baigiamojo darbo apgynimo arba jkélimo j eLABa, kurio metu ribojama
vieSa prieiga prie dokumenty. Jei nejmanoma nustatyti konkrecios kiirinio iSleidimo dienos,
embargo laikotarpio pradzios diena yra kito ménesio pirma diena, jei Zinomas kiirinio iSleidimo
ménuo, arba kity mety pirma diena, jei zinomi tik kiirinio i§leidimo metai;

Inkubacinis laikotarpis — 30 kalendoriniy dieny laikotarpis iki sudarytos licencinés sutarties
isigaliojimo, per kurj publikacijy bendraautoriai — eLABa tvarkytojy bendruomeniy nariai, ir kiti
eLABa tvarkytojai, gave informacinj pranes§img apie sudarytg licencing sutartj, iki $ios sutarties
isigaliojimo gali pareiksti pastabas dél jos sudarymo ir saglygy;

Institucijos registratorius — eLABa tvarkytojo jsakymu paskirtas asmuo, turintis teis¢ koreguoti
patvirtintg dokumento aprasa mokslo rezultaty apskaitos tikslais;

Ikeliantis autorius — Utenos kolegijos bendruomenés narys, sukiirgs kiirinj individualiai arba su
bendraautoriais ir juos atstovaujantis jgyvendinant aprase numatytas teises ir pareigas;

Ikelimo procese dalyvaujantis asmuo — jkeliantis autorius, bibliotekininkas, padalinio registratorius
ir bet kuris kitas Utenos kolegijos bendruomenés narys, kuris teikia dokumentus jkélimui, juos
ikelia, daro, koreguoja ar siiilo koreguoti metaduomeny jrasus ar kitaip tvarko dokumentus;
Kirinys — originalus kirybinés veiklos rezultatas literatiiros, mokslo ar meno srityje, Kuris
nurodytas eLABa Mokslo publikacijy duomeny bazés publikacijy raisiy klasifikatoriuje;

Licenciné sutartis — pagal jvestus metaduomenis eLLABa priemonémis generuojama sutartis tarp
autoriaus (bendraautoriy) ir eLABa tvarkytojo, kurioje susitariama dél autoriy turtiniy teisiy, biitiny
kiirinio jkélimui ir skelbimui eLABa, suteikimo bei kity kiirinio dokumenty jkélimo ir naudojimo
salygu;

Metaduomenys - struktiiruotas dokumenty pozymiy, savybiy, ypatybiy ir pan. apra§ymas;
Nepublikuotas kiirinys - kiirinys, kuris pagal savo prigimtj ir paskirti néra publikacija, taciau
nurodytas eLABa Mokslo publikacijy duomeny bazés publikacijy rasiy klasifikatoriuje. Si savoka
apima studijy baigiamuosius darbus, daktaro disertacijas, jy santraukas;

Padalinio registratorius — eLABa tvarkytojo jsakymu paskirtas asmuo, turintis teis¢ atlikti pirminj
dokumento aprasa;

Postprintas - galutiné, recenzuota ir pagal recenzento pastabas pataisyta publikacijos teksto
skaitmeniné kopija leidéjo priimta paskelbimui;

Priedas prie su leidéju sudaromos sutarties — autoriaus leidéjams pateikiamas priedas prie
autorinés (licencinés) sutarties, siekiant garantuoti teises jkelti dokumentus j eLABa talpykla ir
uzsitikrinti galimybe pateikti juos viesai prieigai;

Printas — leidéjo paskelbtos publikacijos skaitmeniné kopija;

Prieskyra — autoriaus mokslo ir studijy institucija, kuriai skiriama publikacija ar nepublikuotas
kiirinys;

Publikacija — isleistas karinys, kuris nurodytas eLABa Mokslo publikacijy duomeny bazés
publikacijy rasiy klasifikatoriuje (postprintas arba printas);

(Kitos ApraSe vartojamos savokos atitinka ApraSo 2 punkte iSvardintuose teisés aktuose
naudojamas sgvokas.

1. BENDRIEJI REIKALAVIMAI DOKUMENTU JKELIMUI
5. eLABa tvarkytojo bendruomenés nariai privalo eLABa registruoti visg savo moksling, mening

ar studijoms skirtg produkcijg ir pateikti ja vieSai prieigai, nepazeidziant autoriy ir kity turtiniy
teisiy turétojy teisiy.



6. | eLABa keliami eLABa Mokslo publikacijy rasiy klasifikatoriuje nurodyty publikacijy ir
nepublikuoty kariniy dokumentai, kurie po nustatyto embargo laikotarpio (jei toks nustatomas), bus
prieinami viesai.

7. 1 eLABa talpykla nekeliama:

7.1. dokumentai su konfidencialia informacija;

7.2. dokumentai, kuriuos jkélus ir (ar) vieSai paskelbus biity pazeistos autoriaus(iy), eLABa
tvarkytojo(y) ar kity autoriy teisiy subjekty teisés;

7.3. dokumentai, kuriuos jkélus ir (ar) vieSai paskelbus biity pazeistos asmens duomeny subjekty
teisés ] privataus gyvenimo nelieCiamuma.

8. Bibliotekininkui suteikiamos teisés bei jgaliojimai eLABa tvarkytojo vardu sudaryti licencing
sutart], atskirai nurodant kai sudaroma elektroniniu biidu ir kai sudaroma rastu, suteikiami eLABa
tvarkytojo direktoriaus jsakymu paskirtiems darbuotojams.

9. Ikélimo procese dalyvaujantys asmenys i eLABa jungiasi unikaliu vardu ir slaptazodziu, kurie
negali buti perduodami kitiems asmenims, ir autorizuojami darbui su eLABa pagal jam skirtas
teises (pagal vaidmenj sistemoje). Bet koks veiksmas, atliktas prisijungus konkretaus jkélimo
procese dalyvaujancio asmens vardu ir slaptazodZziu, iskaitant licencinés sutarties elektroniniu buidu
sudaryma, yra laikomas atliktu to asmens, i$ kurio registracijos §is veiksmas eLABa buvo atliktas.
10. Rekomenduojama kiirinio autoriui (bendraautoriams) pasiraSant leidybos sutartj su leidéju kartu
pasirasyti ir rekomenduojamag priedg prie su leidéjais pasiraSomos leidybos sutarties (1-4 priedai).
11. Kadangi eLABa priemonémis siekiama uztikrinti, jog vieno ir to paties kiirinio dokumentai |
eLABa, nepriklausomai nuo bendraautoriy ar prieskyry skaiciaus buity keliami tik vieng karta, prie$
pradedant jkélimo procesa bendraautoriai turi sutarti, kaip bus paskirstomas indélis, kokia bus
prieigos prie jkelty dokumenty embargo laikotarpio trukmé ir prieigos lygis (jei nustatomas), kas i$
bendraautoriy — eLABa tvarkytojy bendruomeniy nariy - bus dokumentus jkelian¢iu autoriumi bei
del kity jiems svarbiy klausimy.

12. Autorius(-iai) yra atsakingas(-i) uz tai, kad pateikiamuose jkelti j eLABa dokumentuose nebiity
pazeistos kity asmeny autorinés teis€s, nebiity pateikta neskelbtina informacija arba informacija,
kuriai turi biiti taikomi Lietuvos Respublikos teisés aktuose nustatyti skelbimo apribojimai.

I1l.  DOKUMENTU IKELIMO PROCESAS
1. Dokumenty jkélimo salygos

13. Pagrindinis dokumenty failas turi buti pateikiamas PDF formatu. Esant jkeliancio autoriaus
pageidavimui tas pats pagrindinis dokumentas gali biiti jkeliamas ir kitais formatais kaip priedas.

14. Dokumento metaduomenys yra eLABa tvarkytojo nuosavybé. VieSai prieigai prie jy netaikomas
embargo laikotarpis.

15. Maksimali galima embargo laikotarpio trukmé Siems dokumentams:

15.1. Knygoms, taikoma 20 darbo dieny embargas;

15.2. Konferencijy medziagoms ir praneSimams — 20 darbo dieny embargas;

15.3. Moksliniams straipsniams — 20 darbo dieny embargas;

15.4. Baigiamiesiems darbams 30 darbo dieny embargas.

16. Embargo laikotarpiu (jei toks nustatytas) prie jkelty dokumenty galimos tokios prieigos:

16.1. Dokumentai neprieinami — tokiu atveju jkeltus dokumentus galés perzitréti tik ty dokumenty
ikélimo procese dalyvave asmenys;

16.2. Dokumentai prieinami eLABa tvarkytojo intranete — tokiu atveju dokumentai bus pasiekiami
visy eLABa tvarkytojy, kuriems jvedant dokumentg nurodoma prieskyra, intranetuose.

17. Pagal jvestus metaduomenis eLABa formuojama licenciné sutartis (5 priedas), kuri gali bati
sudaroma elektroniniu biidu arba gali biiti rasytiné. eLABa suformuota raSytiné¢ sutartis sudaroma
tais atvejais, kai del objektyviy priezasCiy sutartis negali biti sudaryta elektroniniu budu.

18. Licenciné sutartis sudaroma visais atvejais, kai:

18.1. Prieskyra yra ne eLABa tvarkytojui arba daugiau kaip vienam juridiniam asmeniui;



18.2. Sudaryta sutartis su leid¢ju (iSskyrus atvejus, kai pagal leidéjo politika, publikacija gali biiti
pateikta vieSai prieigai i§ karto po kirinio paskelbimo) ar kitu asmeniu (ktirinio réméju ir pan.).

19. Tik jkeliantis autorius gali sudaryti licencing sutartj savo ar bendraautoriy (jei tokie yra) vardu.
20. Pirminj dokumento aprasg parengti, parengtus dokumenty failus jkelti, parengta pirminj aprasg
tikslinti ir koreguoti iki duomeny patvirtinimo turi teis¢ jkeliantis autorius ar bibliotekininkas.

21. Kitus veiksmus jkeliant dokumentus bei juos apraSant eLABa turi teis¢ atlikti tik
bibliotekininkas, jei Aprase ar eLABa specifikacijoje nenustatyta kitaip.

22. Uz jkeliamy dokumenty turinj ir autentiSkumga atsako jkeliantis autorius.

23. Jei nepazeidziant kity asmeny teisiy ir teiséty interesy kiirinio dokumentai negali biti skelbiami
viesai, kiirinys eLABa tik apraSomas, o dokumentai nekeliami. Tokiu atveju licenciné sutartis
nesudaroma, o jkeliantis autorius eLABa tvakytojo bibliotekininkui turi pateikti: jei publikacija
straipsnis — pirmo ir paskutinio (-iy) puslapiy kopijos, kuriuose yra nurodytas cituojamos literatiiros
sgrasas bei reziumé; knygai — antrastinio lapo abiejy pusiy, paantrastés, turinio ir metrikos kopijos;
spausdintai konferencijos pranesimy medziagai ar tezéms — leidinio antrastinio lapo (su leidybiniais
duomenimis), teziy ir praneSimo pirmo ir paskutinio puslapio kopijos. Kopijos turi biiti kokybiskos
— rySkus ir jskaitomas tekstas.

2. Publikaciju dokumenty jkélimas

24. Publikacijos jkélimas vykdomas eLABa specifikacijoje ir Aprase nustatyta tvarka.

25. Rekomenduojama, kad publikacijos pirminis apraSas buity parengtas ir dokumentai j eLABa
ikelti ne véliau kaip per 60 kalendoriniy dieny nuo kiirinio i§leidimo. Aprasant publikacija mokslo
produkcijos apskaitos tikslais prieskyros gali biiti sukonkretinamos iki eLABa tvarkytojo padaliniy
lygmens. | eLABa nekeliami duomenys apie planuojamus isleisti kiirinius ir $iy kiiriniy dokumentai.
26. Jei dél karinio turi biiti sudaryta licenciné sutartis, publikacijos jkélimo procesas baigiamas tik
Siai sutarciai jsigaliojus.

27. Publikacijos apraSe turi bti pateikiama nuoroda j originalius publikacijos metaduomenis.

28. Publikacijy jkeliamas pagrindinis dokumenty failas turi biiti postprintas arba printas. Postprintas
keliamas tik tokiu atveju, jei pagal leidéjo politika, sudarytas sutartis su leidéju ir jy priedus, printas
1§ viso negalés biiti pateikiamas vieSai prieigai, nors ir po ilgesnio embargo laikotarpio, nei
nustatoma postprintui.

29. Publikacijy prieskyry ir indélio paskirstymo principai:

29.1. Publikacija priskiriama vieninteliam autoriui arba kiekvienam 1§ bendraautoriy — eLABa
tvarkytojy bendruomeniy nariy;

29.2. Publikacija priskiriama konkreciam eLABa tvarkytojui, jei prieskyra (nesvarbu kokia dalimi)
yra bet kuriam Sio eLABa tvarkytojo padaliniui;

29.3. Publikacija priskiriama eLABa tvarkytojo padaliniui (nesvarbu kokia dalimi), jei prieskyra yra
tam padaliniui tiesiogiai arba jam pavaldZiam zemesnio lygio to paties eLABa tvarkytojo padaliniui
(nesvarbu kokia dalimi);

29.4. Jei autorius ar vienas i§ bendraautoriy, priklausantis vienam arba keliems eLABa
tvarkytojams, neskiria savo indélio nors vienam eLABa tvarkytojui, tai tas kiirinys nepriskiriamas
jokiam eLABa tvarkytojui, net jei autorius jame S$iuo metu dirba;

29.5. Jei publikacijoje néra prieskyros nei vienam i§ eLABa tvarkytojy, autorius ar vienas 1§
bendraautoriy negali skirti savo indélio nei vienam eLABa tvarkytojui.

30. Autorius turi teis¢ paskirti savo indél; bet kuriai mokslo ir studijy institucijai, kurioje jis dirba
arba dirbo; skirdamas indélj mokslo ir studijy institucijai, kurioje jis nedirba §iuo metu, autorius turi
pagristi tokj paskyrimg atskirame pastaby lauke.

31. Sudarius licencing sutartj elektroniniu biidu eLABa tvarkytojo bendruomenés nariai, esantys
kirinio bendraautoriais, informuojami apie sudarytg sutart] eLABa priemonémis ir, jei turi pastaby
del pasirenkamy licencinés sutarties salygy ar jei pastebi klaida ar netikslumus jvedant
metaduomenis apie kiirinj, turi apie tai pranesSti eLABa tvarkytojo bibliotekininkui ir jkelian¢iam



autoriui inkubacinio laikotarpio metu, iki sutarties jsigaliojimo. [sigaliojus sutar¢iai duomenys galés
buti tikslinami tik jg nutraukiant ir sudarant naujg sutartj.

32. eLABa tvarkytojo bendruomenés nariai, esantys kiirinio bendraautoriais, ir eLABa tvarkytojo
bibliotekininkas, gave praneSimag apie kito eLABa tvarkytojo ir jkelianCio autoriaus sudaryta
licencing sutartj per inkubacinj laikotarpj turi:

32.1. Bendraautoriai — pareik$ti pastabas eLABa tvarkytojo bibliotekininkui dél pasirenkamy
sutarties salygy arba apie pastebétas klaidas;

32.2. Bibliotekininkas:

32.2.1. pareiksti pastabas kito eLABa tvarkytojo bibliotekininkui dél pasirenkamy sutarties salygy
arba apie pastebétas klaidas;

32.2.2. jei pagal pasirinkta intelektinés nuosavybés valdymo politikg ar pagal sudarytus sandorius
eLABa tvarkytojas yra kiirinio autoriy teisiy subjektu, Kartu su kito, licencing sutartj sudariusio,
eLABa tvarkytojo bibliotekininku, o esant reikalui pasitelkiant kitus atsakingus asmenis, iSspresti
klausimus, susijusius su eLABa tvarkytojo, kaip kiirinio autoriy teisiy subjekto, teisémis ir teisétais
interesais dél kiirinio paskelbimo eLABa.

3. Studijy baigiamuju darbuy, ju santrauky dokumenty jkélimas

33. Studijy baigiamyjy darby (toliau — baigiamieji darbai) jkélimas vykdomas eLABa
specifikacijoje ir Aprase nustatyta tvarka.

34. Baigiamojo darbo pirminis apraSas turi biiti parengtas ir dokumentai j eLABa jkelti ne véliau
kaip per 14 kalendoriniy dieny po baigiamojo darbo apgynimo.

35. Baigiamieji darbai j eLABa gali biti keliami Siais budais:

35.1. lkeliant parengta baigiamaji darba iki gynimo. Tokiu atveju dokumento jkélimo procesas
vyksta lygiagreciai su baigiamojo darbo gynimo procesu;

35.2. Ikeliant apginta baigiamajj darba;

36. Sudarant licencines sutartis dél baigiamyjy darby inkubacinis laikotarpis netaikomas.

37. Tais atvejais, kai baigiamojo darbo bendraautoriai yra i$ skirtingy mokslo ir studijy institucijy,
sudaroma rasytine licenciné sutartis.

IV. METADUOMENU, IKELTU DOKUMENTU KLAIDU TAISYMAS IR SALINIMAS

38. Gavus praneSimg apie pastebétas klaidas ar netikslumus metaduomenyse ar susijusius su
ikeltais dokumentais bibliotekininkas, jvertines pateikta informacija, gali:

38.1. Istaisyti pastebétas klaidas, jei gali tai padaryti;

38.2. Kreiptis j ikeliantj autoriy ar bendraautorius, jei reikia koreguoti jy jvestus duomenis, ypac jei
del tokio koregavimo keistysi sudarytos licencinés sutarties sglygos;

38.3. Paprasyti pateikti papildoma informacija, jei jos truksta;

38.4. Pagrjstai atsisakyti daryti duomeny pakeitimus.

39. Prireikus keisti metaduomenis, kurie buvo naudojami formuojant licencine sutartj, jvedant
naujas metaduomeny reikSmes sudaryta licenciné sutartis nutraukiama, suformuojama ir sudaroma
nauja sutartis.

40. Autoriui arba vienam 1§ bendraautoriy pareikalavus nutraukti sudaryta licencing sutart] ir
sutartyje nustatytomis salygomis ir tvarka ja nutraukus, jkelti dokumentai pasalinami i§ eLABa.
Metaduomenys atitinkamai koreguojami nurodant paSalinimo priezast], bet nepasalinami.

41. Gavus praneSimg apie treCiyjy asmeny teisiy pazeidimus, susijusius su dokumento jkélimu ir
(ar) skelbimu laikinai apribojama prieiga prie jkelty dokumenty, siekiant uztikrinti, kad nebity
tesiamas tikétinas paZzeidimas. Jei priimamas sprendimas nepanaikinti vieSos prieigos, dokumento
prieigos apribojimai pasalinami.

42. Nurodomi eLABa tvarkytojo darbuotojai ar struktiiriniai padaliniai, kurie, gavus prane§imag apie
treCiyjy asmeny teisiy pazeidimus arba dél kity svarbiy priezasCiy, priima sprendimus dél to, kaip
turi buti elgiamasi su metaduomenimis ir jkeltais dokumentais kiekvienu konkreciu atveju.



V. DOKUMENTU JKELIMO | eLABa, JU TVARKYMO BEI eLABa PALAIKYMO
PROCESE DALYVAUJANCIU ASMENU TEISES, PAREIGOS IR ATSAKOMYBE

43. Dokumenty jkélimo j eLABa, jy tvarkymo bei eLABa palaikymo procese dalyvaujanciy
asmeny jgaliojimy apimtis atliekant veiksmus eLLABa priemonémis nurodyta eLABa
specifikacijoje. Visi dokumenty jkélimo j eLABa, jy tvarkymo bei eLABa palaikymo procese
dalyvaujantys asmenys turi teis¢ gauti visg vykdomai veiklai reikalingg informacijg ir konsultacijas
i§ kity eLABa tvarkytojo padaliniy ir darbuotojy jy kompetencijos ribose.

44. Visi jkélimo procese dalyvaujantys asmenys turi biiti supazindinti su eLABa nuostatais, eLABa
saugos nuostatais, Siuo aprasu. Su asmens duomenimis dirbantys jkélimo procese dalyvaujantys
asmenys, turi biiti susipazing ir su asmens duomeny apsaugos reikalavimais ir pasiraSytinai
isipareigoj¢ jy laikytis (6 priedas).

45. Kitos jkélimo procese dalyvaujanciy asmeny teisés ir pareigos:

45.1. Bibliotekininkas:

45.1.1. konsultuoja kitus jkélimo procese dalyvaujancius asmenis autoriy teisiy klausimais ir
reikalui esant derina Siuos klausimus su leid¢jais;

45.1.2. teikia informacijg apie tai, kaip turi buti tinkamai parengti bei saugiai jkelti | eLABa
talpykla dokumentai ir jy metaduomenys;

45.1.3. patikrina, ar pateikti jkelti ] eLABa dokumentai yra techniskai sutvarkyti ir ar teisingai
jraSyti jy metaduomenys bei patikrina, kai tai jmanoma, leid¢jy politines nuostatas, siekiant
uztikrinti jy laikymasi;

45.1.4. bendradarbiauja su kity eLABa tvarkytojy bibliotekininkais sprendziant klausimus,
susijusius su jkeliamy kiiriniy metaduomenimis ir dokumentais, licencinémis sutartimis;

45.1.5.turi teise gauti visg vykdomai veiklai reikalingg informacijg ir konsultacijas i§ kity eLABa
tvarkytojo padaliniy ir darbuotojy jy kompetencijos ribose;

45.2. Autorius(iai) uztikrina, kad leidéjo leidziama dokumento versija bus jkelta j eLABa ir
garantuoja, kad jkeliamas dokumentas yra autoriaus(iy) originalus darbas ir nepazeidzia kity
asmeny teisiy;

45.3. eLABa tvarkytojas priklausomai nuo savo organizacinés struktliros savo nuozilira paskirsto
Zemiau jvardintas teises ir pareigas konkretiems jkélimo procese dalyvaujantiems asmenims:

45.3.1. koordinuoja ir kontroliuoja visy eLABa tvarkytojo padaliniy veikla, uZtikrinant tinkama
dokumenty jkélima j eLABa, jy tvarkyma bei eLABa palaikyma;

45.3.2. sprendzia klausimus dél eLABa tvarkytojo bendruomenés nariy jkelty dokumenty
pasalinimo i§ vieSosios prieigos ar Salinimo i§ eLABa pagal Apraso IV dalyje nurodytas salygas;
45.3.3. uztikrina, kad eLABa tvarkytojo bendruomenés nariai pateikty savo mokslinés veiklos
rezultatus ] eLABg laiku ir teisingai.

46. eLABa duomeny valdymo jgaliotinis:

46.1. Duomeny valdymo jgaliotinis, vadovaudamasis informaciniy technologijy plétros planu, kitais
institucijos planavimo dokumentais:

46.1.1. jgyvendina valstybés informacinés sistemos, funkciSkai savarankiskos jos sudedamosios
dalies (toliau — posistemis), registro ar funkciSkai savarankiskos jo sudedamosios dalies, plétra;
registras ar funkciSkai savarankiSka jo sudedamoji dalis, diegiama programiné jranga,
panaudojamos investicijos;

46.1.3. rengia valstybés informacinés sistemos ar registro biudzety projektus;

skelbiami ir (arba) perduodami pagal teisés aktuose nustatytus reikalavimus;

46.1.5. teikia pasiilymus dél darbuotojy, kuriems pavesta tvarkyti duomenis, informacija,
dokumentus ir (arba) jy kopijas, teisiy ir pareigy;

46.1.6. atlieka kitas teisés aktuose nustatytas funkcijas.

46.2. Duomeny valdymo jgaliotinj skiria valstybés informacinés sistemos ar registro valdytojas arba
tvarkytojas. Duomeny valdymo jgaliotinis turi biiti paskirtas kiekvienam registrui, valstybés



informacinei sistemai ar jos posistemiui. Valstybés informacinés sistemos ar registro valdytojo arba
tvarkytojo sprendimu tas pats asmuo gali buti paskirtas keliy registry, valstybés informaciniy
sistemy ar posistemiy duomeny valdymo jgaliotiniu.

47. eLABa saugos jgaliotinis:

47.1. atsako uz eLABa duomeny saugos jgyvendinima;

47.2. organizuoja kasmetinj ir neeilinius eLABa rizikos jvertinimus;

47.3. rengia eLABa sistemy rizikos jvertinimo ataskaita;

47 4. koordinuoja incidenty, jvykusiy eLABa duomeny saugos srityje, tyrima;

47.5. teikia eLABa administratoriui teisétus nurodymus ir pavedimus, kuriuos jis privalo vykdyti;
47.6. teikia pasiiilymus jj skiriancios jstaigos vadovui dél:

47.6.1. eLABa administratoriaus skyrimo (juo negali buti pats eLABa saugos jgaliotinis);

47.6.2. saugos politikg jgyvendinanciy dokumenty ir kity dokumenty priémimo, keitimo ar
panaikinimo;

47.6.3. eLABa saugos reikalavimy atitikties Saugos reikalavimy apraSui vertinimo Vidaus reikaly
ministro nustatyta tvarka atlikimo ne reciau kaip kartg per metus;

47.7. vykdo kitas ji skirian¢io eLABa tvarkytojo pavestas ir Saugos reikalavimy apraSe saugos
igaliotiniui priskirtas funkcijas.

47.8. Saugos jgaliotiniu negali biiti skiriamas asmuo, turintis neiSnykusj ar nepanaikintg teistumg uz
nusikaltimg elektroniniy duomeny ir informaciniy sistemy saugumui, taip pat paskirtg
administracing nuobaudg uZz neteiséta asmens duomeny tvarkymga ir privatumo apsaugos pazeidima
elektroniniy rySiy srityje, elektroniniy rysiy istekliy naudojimo ir skyrimo taisykliy pazeidima,
elektroniniy rysiy tinklo gadinima ar savavali$ka prisijungimg prie tinklo arba galiniy jrenginiy,
kurie trukdo elektroniniy rySiy tinklo darbui, savavaliSska prisijungimg arba elektroniniy rysiy
infrastruktiiros jrengimo, naudojimo ir apsaugos salygy ir taisykliy pazeidima, jeigu nuo jos
paskyrimo praéje maziau kaip vieni metai.

47.9. Saugos jgaliotinis privalo iSmanyti elektroninés informacijos saugos uZtikrinimo principus,
tobulinti kvalifikacija elektroninés informacijos saugos srityje, savo darbe vadovautis Apraso, kity
Lietuvos Respublikos ir Europos Sajungos teisés akty nuostatomis.

informacinéje sistemoje, atlieka Sias funkcijas:

47.11. teikia informacinés sistemos valdytojo ar tvarkytojo, jeigu jis paskyré saugos jgaliotinj,
vadovui pasitilymus dél:

47.11.1. administratoriaus  (administratoriy) paskyrimo ir reikalavimy administratoriui
(administratoriams) nustatymo;

47.11.2. institucijos informaciniy technologijy saugos atitikties vertinimo atlikimo Apraso 43
punkte nurodytoje metodikoje nustatyta tvarka;

47.11.3. teikia informacinés sistemos valdytojo vadovui pasiiilymus dél saugos dokumenty
priémimo, keitimo;

47.11.4. koordinuoja elektroninés informacijos saugos incidenty, jvykusiy informacinéje sistemoje,
tyrimg ir bendradarbiauja su kompetentingoms institucijoms, tirian¢iomis elektroniniy rysiy tinkly,
informacijos saugumo incidentus, neteisétas veikas, susijusias su elektroninés informacijos saugos
incidentais, iSskyrus tuos atvejus, kai §ig funkcijg atlieka elektroninés informacijos saugos darbo
grupes;

47.11.5. teikia administratoriui (administratoriams) ir informacinés sistemos naudotojams
privalomus vykdyti nurodymus ir pavedimus, susijusius su saugos politikos jgyvendinimu;

47.11.6. organizuoja rizikos jvertinima;

47.11.7. atlieka kitas Saugos nuostatuose, kituose teisés aktuose nustatytas ir Apraso jam priskirtas
funkcijas.

47.12. Saugos jgaliotinis negali atlikti administratoriaus funkcijy.

47.13. Saugos jgaliotinis, atlikdamas savo funkcijas, turi teis¢ pagal savo jgaliojimus duoti
privalomus vykdyti nurodymus ir pavedimus ir kitiems informacinés sistemos valdytojo ir
tvarkytojo darbuotojams, jeigu tai buitina saugos politikai jgyvendinti.



47.14. Saugos jgaliotinis periodiSkai organizuoja informacinés sistemos naudotojy mokyma
elektroninés informacijos saugos klausimais, jvairiais budais informuoja juos apie elektroninés
informacijos saugos problemas. Mokymo ir informavimo budai pasirenkami atsizvelgiant i
informacinés sistemos specifikg. Mokymas planuojamas, organizuojamas ir vykdomas informacinés
sistemos valdytojo tvirtinamuose Saugos nuostatuose nustatyta tvarka.

48. eLABa administratorius:

48.1. vykdo eLABa sudaranciy komponenty (kompiuteriy, operaciniy sistemy, duomeny baziy
valdymo sistemy, taikomyjy programy sistemy, ugniasieniy, duomeny perdavimo tinkly) prieziiira,
eLABa pazeidziamy viety nustatymg ir saugos priemoniy parinkima ir tikrina jy atitikimg Saugos
nuostaty reikalavimams;

48.2. apie eLABa pazeidziamas vietas informuoja eLABa saugos jgaliotinj;

48.3. suteikia eLABa tvarkytojams teis¢ dirbti su eLABa duomenimis;

48.4. vykdo kitas funkcijas, susijusias su eLABa atitikimo saugumo reikalavimams nustatymu.

48.5. Informacinés sistemos valdytojas arba jo jgaliotas informacinés sistemos tvarkytojas turi
paskirti administratoriy (administratorius). Jeigu administratoriaus funkcijos Lietuvos Respublikos
valstybés informaciniy iStekliy valdymo jstatymo 41 straipsnyje nustatytomis sglygomis ir tvarka
perduotos paslaugos teikéjui, informacinés sistemos valdytojas ar informacinés sistemos tvarkytojas
paskiria darbuotoja, kontroliuojantj Sio paslaugos teikéjo darba.

48.6. Administratorius (administratoriai) atlieka funkcijas, susijusias su informacinés sistemos
naudotojy teisiy valdymu, informacinés sistemos komponentais (kompiuteriais, operacinémis
sistemomis, duomeny baziy valdymo sistemomis, taikomyjy programy sistemomis, ugniasienémis,
isilauzimy aptikimo sistemomis, elektroninés informacijos perdavimu tinklais, byly serveriais ir
kitais), Siy informacinés sistemos komponenty saranka, informaciniy sistemy pazeidziamy viety
nustatymu, saugumo reikalavimy atitikties nustatymu ir stebésena, reagavimu ] elektroninés
informacijos saugos incidentus, taip pat privalo vykdyti visus saugos jgaliotinio nurodymus ir
pavedimus, susijusius su informacinés sistemos saugos uZztikrinimu, ir nuolat teikti saugos
jgaliotiniui informacijg apie saugg uztikrinanciy pagrindiniy komponenty bukle.

48.7. Atlikdamas (-i) informacinés sistemos sarankos pakeitimus, administratorius
(administratoriai) turi laikytis informacinés sistemos valdytojo nustatytos informacinés sistemos
poky¢iy valdymo tvarkos, nustatytos informacinés sistemos valdytojo tvirtinamose Saugaus
elektroninés informacijos tvarkymo taisyklése.

48.8. Administratorius (administratoriai) privalo patikrinti (perzitréti) informacinés sistemos
sgrankg ir informacinés sistemos biisenos rodiklius reguliariai, ne reciau kaip karta per metus ir
(arba) po informacinés sistemos pokyc¢io.

48.9. Informaciniy sistemy valdytojas, valdantis daugiau kaip dvi informacines sistemas ar
informacines sistemas, kurias sudaro ne maziau kaip du posistemiai ar funkciskai savarankiskos
sudedamaosios dalys, gali sudaryti elektroninés informacijos saugos darbo grupes, koordinuosiancias
saugos politikos jgyvendinima institucijoje, elektroninés informacijos saugos priemoniy ir metody
taikymag institucijoje ir jos valdomose informacinése sistemose, analizuosianias ir
koordinuosiancias institucijy informacinése sistemose jvykusiy elektroninés informacijos saugos
incidenty tyrimg ir tvarkysiancias saugos dokumentacija.

49. Saugos jgaliotinis ir administratorius gali buti paskiriami kelioms informacinés sistemos
valdytojo valdomoms informacinéms sistemoms, posistemiams, funkciS$kai savarankiskoms
sudedamosioms dalims ar tam tikroms saugos jgaliotinio ir administratoriaus funkcijoms atlikti,
taCiau turi bati uztikrintas tinkamas saugos jgaliotinio ir administratoriaus funkcijy atlikimas. Jeigu
skiriami saugos jgaliotiniai ir administratoriai atskirai kiekvienai valdomai informacinei sistemai,
posistemiui, funkciSkai savarankiSkoms sudedamosioms dalims ar tam tikroms saugos jgaliotinio ir
administratoriaus funkcijoms atlikti, turi buti aiskiai nurodyta, kokiai informacinei sistemai,
posistemiui, funkciSkai savarankiSkoms sudedamosioms dalims ar kurioms saugos jgaliotinio ir
administratoriaus funkcijoms atlikti paskiriamas konkretus saugos jgaliotinis ir administratorius,
taip pat vienam i$ saugos jgaliotiniy ir administratoriy pavesta koordinuoti $iy saugos jgaliotiniy ir
administratoriy veikla.



50. Tkeélimo procese dalyvaujantys asmenys uz tinkamg pareigy vykdyma atsako teisés akty
nustatyta tvarka.

VI. DUOMENU IR DOKUMENTU SAUGOJIMAS

51. Jkelti duomenys ir dokumentai eLABa saugomi eLABa nuostatuose nustatyta tvarka ir
terminais.

52. eLABa tvarkytojo sudarytos licencinés sutartys, nepriklausomai nuo jy sudarymo biido,
registruojamos eLABa elektroniniame registre.

53. Dokumenty originalai registruojami, tvarkomi ir saugomi eLABa tvarkytojo dokumenty
saugojimo nustatyta tvarka.

VII. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

54. Aprasas perzilirimas ir prireikus atnaujinamas ne reCiau kaip karta per du metus arba
reikSmingai pakitus eLABa veikla reglamentuojantiems dokumentams.

55. Aprasas ir kiti eLABa veikla reglamentuojantys dokumentai skelbiami eLABa tvarkytojo
bibliotekos ir kity padaliniy interneto svetainése.




