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UTENOS KOLEGIJOS
INFORMACIJOS SKELBIMO UTENOS KOLEGIJOS INTERNETINEJE
SVETAINEJE
TAISYKLES

I. SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Informacijos skelbimo Utenos kolegijos (toliau - Kolegija) internetin€je svetaingje
(adresas - www.utenos-kolegija.lt) taisyklés (toliau - Taisyklés) reglamentuoja Kolegijos
internetinés svetainés administravimo, priezitros, informacijos skelbimo ir atsakomybeés uz

skelbiamg informacijg tvarka.

2. Taisykliy paskirtis yra skleisti visa vie$a informacija apie Kolegija virtualioje erdveje
ir sudaryti salygas visuomenei su §ia informacija susipazinti. Taisykliy tikslas - suvienodinti
informacija, uZtikrinti svetainés veiksminguma, jose pateikiamos informacijos aktualumg ir
patikimuma, paieSkos galimybes bei reguliary informacijos atnaujinima.

3. Taisyklés parengtos vadovaujantis Bendrujy reikalavimy valstybes ir savivaldybiy
institucijy ir jstaigy interneto svetainéms apraSu, patvirtintu Lietuvos Respublikos Vyriausybes
2003 m. balandzio 18 d. nutarimu Nr. 480 (Zin., 2003, Nr. 38-1739; suvestiné redakcija nuo 2016-
07-01 iki 2018-06-30), Utenos kolegijos statutu, patvirtintu Lietuvos Respublikos Vyriausybes
2011 m. liepos 13 d. nutarimu Nr. 878 (Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2012 m. liepos 18 d.
nutarimo Nr. 948 redakcija).

II. SKYRIUS
SVETAINES STRUKTURA

4. Kolegijos interneto svetainé yra pateikiama lietuviy ir angly kalbomis. Kolegijos
interneto svetainés moduliai lietuviy ir angly kalbomis néra identiski. Svetainés angly kalba
moduliai yra orientuoti j uZsienio lankytojus ir jy poreikius.

5. Kolegijos internetinés svetainés jvadinio reprezentacinio puslapio lietuviy ir angly
kalbomis, informuojanéio apie Kolegijos veikla, struktlirg sudaro:

5.1. Kolegijos Zenklas ir visas pavadinimas;

5.2. Kolegijos adresas, telefono numeris, fakso numeris ir elektroninio pasto adresas;

5.3. aktualiausia su Kolegijos veikla susijusi informacija.

5.4. Kolegijos interneto svetainés jvadiniame puslapyje taip pat gali bati:

5.4.1. naudojamos statiskos ar (ir) dinaminés uzsklandos, kurios yra Kolegijos
savireklama;

5.4.2. nuorodos i kity jstaigy, organizacijy, uZsienio jstaigy ar kartu su jomis
organizuojamy renginiy svetaines ir kitos veiklos reklama.
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5.5. Kolegijos interneto svetainés jvadiniame puslapyje neturi biti naudojamos statiskos
ar (ir) dinaminés komercinés reklaminio pobudzio uzsklandos.

6. Kolegijos internetinéje svetainéje pateikiama informacija apie Kolegijos funkcijas,
struktiira, veikla, paslaugas ir pan.

7. Kolegijos internetingje svetainéje neskelbiama informacija (duomenys), kurie
Kolegijos teisés akty nustatyta tvarka yra Kolegijos konfidenciali informacija.

8. Kolegijos interneto svetainéje garantuojamas abipusis ry3ys elektroniniu pastu tarp
interneto vartotojo ir Kolegijos.

9. Kolegijos interneto svetainés struktirg lietuviy kalba sudaro moduliai ,,Kolegija™,
,,Stojantiesiems®, ,,Studentams®, _Visuomenei*, ,,Kontaktai®, ,,Naujienos™ ir ,,Nuorodos“. Moduliy
skyriai ir poskyriai gali biti kei¢iami pagal poreik].

10. Modulyje ,,Naujienos® skelbiama:

10.1. naujienos — aktualiausi Kolegijos bendruomenei ir visuomenei jvyksiantys
renginiai bei jy apraSymas jiems jvykus, sveliy vizitai, gauti apdovanojimai, praneSimai
ziniasklaidai ir pan.;

10.2. i§ informacijos, buvusios naujieny poskyryje, sudaromas archyvas.

11. Modulj ,,Kolegija“ sudaro skyriai: ,.Direktoriaus Zodis®, ,.Istorija®, ,,Vizija, misija,
tikslas ir uzdaviniai, ,,Statutas®, ,,Savivaldos institucijos®, ., Teisineé informacija®, ,.Kokybe®,
_.Biblioteka®, ,,Fakultetai“, ,,Skyriai, centrai, tarnybos®, ,,Akademiné etika®, ,,Alumni klubas®,
_Kur mus rasti?“. Esant reikalui skyriai gali buti papildomi naujais poskyriais arba uzdaromi
esantieji. Moduliy skyriy informacija:

11.1. Skyriuje ,,Direktoriaus Zodis* skelbiama Kolegijos Direktoriaus kalba apie
Kolegijos veiklg ir jos prioritetus.

11.2. Skyriuje ,,Istorija* skelbiama Kolegijos jsteigimo istorija.

11.3. Skyriuje ,,Vizija, misija, tikslas ir uzdaviniai* pristatoma Kolegijos vizija, misija,
tikslas ir uzdaviniai.

11.4. Skyriuje ,,Statutas* skelbiamas pagrindinis Kolegijos dokumentas ,,Utenos
kolegijos statutas®.

11.5. Skyriuje ,,Savivaldos institucijos™ skelbiama informacija apie Kolegijos taryba,
Kolegijos akademine taryba, Direktoriy, studenty savivaldos institucijas.

11.6. Skyriuje ,,Teisiné informacija® skelbiama teisiné informacija (Lietuvos
Respublikos jstatymai, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimai ir kiti teisés aktai, Kolegijos
teises aktai ir kiti dokumentai, teisés akty projektai.

11.7. Skyriuje ,,Kokybé* skelbiama informacija apie Kokybés sistema, institucinio
vertinimo ir studijy programy vertinimo i§vados.

11.8. Skyriuje ,,Biblioteka“ pateikiama informacija apie bibliotekos veiklg bei
prisijungimas prie Lietuvos akademinés elektronines bibliotekos.

11.9. Skyriuje ,,Fakultetai‘‘ skelbiama Kolegijos fakultety informacija - administracijos
sudetis, kontaktai, fakultety taryby sudétis, istorija, fakultety katedros, studijy programos, veiklos
dokumentai, partneriai.

11.10. Skyriuje ,,Skyriai, centrai, tarnybos® pateikiama informacija apie Kolegijoje
veikiangius skyrius (Studijy skyriy, Strateginés plétros skyriy, Tarptautiniy ry$iy skyriy), centrus
(Karjeros centrg, Mokomgjj svetingumo centra, Elektroninio mokymo centrg, Verslo praktinio
mokymo firmas) ir tarnybas (Kompiuteriniy sistemy tarnyba, Ukio tarnyba) ir jy veikla.
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11.11. Skyriuje ,,Akademiné etika“ skelbiama informacija apie Akademinés etikos
komiteto sudéti, komiteto veikla, taip pat Akademinés etikos kodeksas ir kiti teisés aktai,
dokumentai, susije su akademine etika.

11.12. Skyriuje ,,Alumni klubas“ skelbiama Klubo valdybos sudétis, registracijos
anketa, veiklos dokumentai ir kita informacija.

11.13. Skyriuje ,,Kur mus rasti? pateikiama kontaktiné informacija ir zemélapis.

12. Modulj ,,Stojantiesiems™ sudaro skyriai: ,,Kodél renkuosi Utenos kolegija?*,
,,Susipazinimas su studijomis®, ,,Priemimas®, ,,Priémimas ] aukstesnj kursg®, ,,Studijy formos ir
galimybés®, ,,Absolventams™ ., Apgyvendinimas®“, ,,Susisiekite su mumis®. Moduliy skyriy
informacija:

12.1. Skyriuje ,,Kodeél renkuosi Utenos kolegija?” skelbiama informacija apie Kolegijos
patraukluma bei i§skirtinumg ir pristatomos absolventy sékmés istorijos.

12.2. Skyriuje ,,Susipazinimas su studijomis™ pateikiama informacija blisimiesiems
studentams, norintiems plagiau susipazinti su Kolegija: moksleiviams organizuojamos paskaitos,
praktiniai uzsiémimai, kiti renginiai. Siame skyriuje taip pat yra vaizdo galerija ir leidiniai.

12.3. Skyriuje ,,Priémimas® yra skelbiama informacija ir dokumentai, susij¢ su studenty
priemimu j Kolegija (pri¢émimo taisykles, svarbiausios datos, studijy programos, konkursinis balas,
stojamieji egzaminai, naudingos nuorodos ir kita aktuali informacija.)

12.4. Skyriuje ,,Priémimas ] aukStesnius kursus®™ yra skelbiama informacija ir
dokumentai, susije su studenty priémimu j Kolegijos aukStesnius kursus.

12.5. Skyriuje ,,Studijy formos ir galimybes™ yra pateikiama informacija apie studiju
formas, budus ir kitas galimybes.

12.6. Skyriuje ,,Absolventams* yra skelbiama informacija apie galimybes testi studijas
universitetuose, kurie studijas organizuoja Kolegijoje bei kitas galimybes.

12.7. Skyriuje ,,Apgyvendinimas“ pateikiama informacija apie galimybe apsigyventi
Studenty namuose.

13. Modulj ,,Studentams“ sudaro skyriai: ., Aktuali informacija“, ,,Studenty akademine
baze“, , Tvarkara$¢iai®, ,,Studiju kainos ,,Rotacija®, ,Laisvai pasirenkami dalykai, ,,Erasmus+
programa®, ,,Studenty veikla®“, ,,Karjera ir praktikos vietos®, ,,Parama studentams* bei ,,Aktuallis
dokumentai*. Moduliy skyriy informacija:

13.1. Skyriuje ,,Aktuali informacija™ skelbiama aktuali informacija studentams (jmoky
uz studijas, stipendijy skyrimo ir kt. datos).

13.2. Skyriuje ,,Studenty akademiné bazé* pateikiama asmeniné informacija
studentams.

13.3. Skyriuje ,Tvarkaraitiai®, skelbiami Verslo ir technologijy bei Medicinos
fakultety studijy grafikai, paskaity bei egzaminy tvarkarasciai.

13.4. Skyriuje ,,Studijy kainos* pateiktos studijy kainos, taikomos jstojusiems atskirais
studijy metais.

13.5. Skyriuje ,,Rotacija“ skelbiama, su studijy pasiekimy vertinimu pagal pasiekimy
lygmenis susijusi informacija.

13.6. Skyriuje ,,Laisvai pasirenkami dalykai* skelbiamas laisvai pasirenkamy dalyky
sgrasas.

13.7. Skyriuje ,,Erasmus+ programa®“ pateikiama informacija apie programg ir jos
galimybes.
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13.8. Skyriuje ,,Studenty veikla® skelbiama informacija apie Studenty atstovybeés
veikla, Kolegijoje veikian¢ius klubus, studenty atstovavima Kolegijos savivaldoje.

13.9. Skyriuje ,.Karjera ir praktikos vietos™ pristatomos Karjeros centro paslaugos,
pateikiami praktikos ir darbo pasiiilymai.

13.10. Skyriuje ,,Parama studentams* skelbiama informacija apie stipendijas, socialines
stipendijas, paskolas, studijy kainos kompensavima, mentorystes programa. Taip pat Siame skyriuje
pateikiama informacija, skirta Kolegijoje studijuojantiems nejgaliesiems (teisés aktai,
reglamentuojantys finansing pagalba nejgaliesiems, informacija apie suteikta finansing paramg ir
kt.), karo tarnyba baigusiems asmenims, uZsienio lietuviams.

13.11. Skyriuje ,,Aktualis dokumentai® skelbiami pagrindiniai studijas ir jy procesa
reglamentuojantys dokumentai: ,,Studijy nuostatai®, ,,Studiju rezultaty vertinimo tvarka®, ,,Studijy
rezultaty jskaitymo tvarka“, ,,Akademinés etikos kodeksas®, ,,Savarankisky rasto ir baigiamyjy
darby rengimo metodiniai reikalavimai®.

14. Modulj ,,Visuomenei“ sudaro ,Ataskaitos™, ., Viesieji pirkimai®, ,,Projektai,
,,Paslaugos®, ,,Neformaliojo mokymosi kompetencijos®, .,Renginiy planas®“, ,,.Bendradarbiavimas™.
Moduliy skyriy informacija:

14.1. Skyriuje ,,Ataskaitos* skelbiamos Kolegijos veiklos ir finansinés ataskaitos.
informacija: skelbiami pirkimai, planuojami pirkimai, pirkimy ataskaitos.

14.3. Skyriuje ,,Projektai* skelbiama su projektine veikla susijusi informacija: kvietimai
projektinéms paraisSkoms, igyvendinti ir jgyvendinami projektai, studenty projektai, naudingos
nuorodos.

14.4. Skyriuje ,,Paslaugos® pateikiama informacija apie Kolegijoje atlieckamus mokslo
taikomuosius tyrimus, mokslo darby Zurnala ,,Jzvalgos®, Kolegijoje parengtas ir patvirtintas kursy
ir stazuo¢iy programas, sitilomus kursus ir stazuotes, nuomos bei apgyvendinimo paslaugas.

14.5. Skyriuje ,Neformaliojo mokymosi kompetencijos™ skelbiama neformaliojo
$vietimo sistemoje ir savarankiskai mokantis jgyty kompetenciju pripazinimo ir vertinimo tvarka.

14.6. Skyriuje ,,Renginiy planas“ pateikiamas atskiry studijy mety Renginiy planas.

14.7. Skyriuje ,,Bendradarbiavimas® skelbiama informacija apie bendradarbiavimo
kryptis su $alies ir uZsienio institucijomis.

15. Skyriuje ,Nuorodos® skelbiama: studenty akademiné baze, tvarkarasciai,
biblioteka, informacija apie Erasmus+ programag darbuotojams ir studentams, Lietuvos studento
pazyméjima, ir Studenty namus.

II1. SKYRIUS
SVETAINES ADMINISTRAVIMAS

16. Interneto svetainé yra Kolegijos serveryje ir svetainés aktyvavimo sparta bei
veikimo patikimumas priklauso nuo serverio apkrovimo ir jo patikimumo: gedimy, remonto darby
ir kt.

17. Kolegijos interneto svetaing priZitri ir administruoja Kolegijos direktoriaus jsakymu
paskirti Kolegijos darbuotojai.



IV. SKYRIUS
INFORMACIJOS SVETAINEJE ATNAUJINIMAS

18. Interneto svetaingje skelbtina informacija yra pateikiama Kolegijos direktoriaus
isakymu paskirtiems Kolegijos darbuotojams bei darbuotojams, kuriy pareiginiuose nuostatuose yra
numatytas tam tikros informacijos skelbimas. Uz skelbiamos informacijos teisinguma ir kokybe
atsako jos pateikéjas.

19. Informacija, pasibaigus jos skelbimo terminui, yra automatiSkai perkeliama i8
svetainés ,,Naujienos“ modulio i ,,Archyvg™.

20. Prisijungimg prie Kolegijos svetainés administravimo turi ir rengia bei publikuoja
informacija pagal veiklos sritis Kompiuteriniy sistemy tarnybos vadovas, Ry$iy su visuomene
atstovas, Karjeros centro vadovas, Studijy skyriaus vedejas ir specialistai, Tarptautiniy rySiy
skyriaus vedéjas, Personalo specialistas, Katedry vedéjai:

20.1. Kompiuteriniy sistemy tarnybos veiklg bei publikuoja kity darbuotoju, neturinCiy
prisijungimo prie Kolegijos svetainés administravimo, atsiysta informacija — Kompiuteriniy sistemy
tarnybos vadovas ir inZinieriai;

20.2. administruoja modulj ,Naujienos“ bei publikuoja renginiy plang, renginiy
apzvalga, renginiy kalendoriy bei redaguoja informacijos stiliy ir kalbg — Ry$iy su visuomene
atstovas;

20.3. informacija, susijusig su studenty praktika ir karjera, informacijg moksleiviams ir
darbdaviams — Karjeros centro vadovas;

20.4. dokumentus, reglamentuojanéius studenty priémimo | Kolegija tvarka, studijas,
studijy kaing, paskolas, informacija apie studijy programas, grafikus, tvarkaraiCius ir studijy
organizavima Kolegijoje bei kita aktualig informacija studentams ir déstytojams — Studijy skyriaus
vedéjas ir specialistai;

20.5. informacija apie tarptautinius rysius, bendradarbiavimg su uZsienio partneriais bei
informacija uZsienio kalba ir administruoja svetaing angly kalba - Tarptautiniy ry$iy skyriaus
vedéjas ar Tarptautiniy ry$iy skyriaus specialistas;

20.6. informacija apie pareigybiy pavadinimus ir darbuotojus bei kontaktine Kolegijos
ir fakultety darbuotojy informacija - Personalo specialistas;

20.7. informacija, susijusia su studijy programomis, - Katedry ved¢jai;

20.8. Elektroninio mokymo centro informacija ir informacija, susijusia su Verslo
praktinio mokymo firmy veikla, — Elektroninio mokymo centro vadovas.

21. Informacija parengia ir teikia Kompiuteriniy sistemy tarnybos vadovui publikuoti
Sie Kolegijos darbuotojai:

21.1. apie Kolegija, struktira, Kolegijos veikla reglamentuojan¢ius dokumentus ir
informacija nejgaliesiems - Direktoriaus pavaduotojas akademinei veiklai;

21.2. apie mokslo taikomaja veikla, kokybe ir Kolegijos veiklos ataskaitas -
Direktoriaus pavaduotojas mokslui ir plétrai;

21.3. apie Kolegijos tarybos, Akademinés tarybos, Studenty atstovybeés veikla — Siy
savivaldos institucijy jgalioti asmenys;

21.4. apie Kolegijos Akademinés etikos komiteto veiklg - Akademinés etikos komiteto
pirmininkas ar jo jgaliotas asmuo;

21.5. apie Kolegijos finansines ataskaitas — Vyriausiasis buhalteris;

21.6. apie vieSuosius pirkimus — Vie$yjy pirkimy administratorius;

21.7. apie Biblioteka ir jos veiklg bei teikiamas paslaugas - Bibliotekos vedéjas:
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21.8. informacija apie projektus ir jy galimybes — Strategines plétros skyriaus vedéjas;

21.9. informacija apie organizuojamus kursus ir stazuotes, ju programas - Neformaliojo
suaugusiyjy Svietimo koordinatorius;

21.10. apie apgyvendinima Studenty namuose, kitas apgyvendinimo ir patalpy nuomos
paslaugas — Ukio tarnybos vadovas ar jo pavaduotojas;

21.11. skyriuje ,Fakultetai apie fakulteta, jo veikla ir Kita aktualia informacija
studentams, déstytojams ir visuomenei - Fakultety dekanai ar jy jsakymu paskirti asmenys;

21.12. apie Alumni klubo veikla — Alumni klubo pirmininkas ar jo jgaliotas asmuo.

V. SKYRIUS
INFORMACIJOS, SKIRTOS SKELBTI SVETAINEJE, PATEIKIMAS

22. Kolegijos darbuotojai, pateikdami informacija publikuoti, turi laikytis Siy
reikalavimy:

22.1. visa informacija pateikiama elektronine forma (word, excel ir kt.). Sriftas -Times
New Roman, 12 pt;

22.2. visi paveiksliukai, logotipai, nuotraukos pateikiamos atskiromis bylomis (ne
paciame tekste) - *.jpg, *.gif, *.png ir kitais grafiniais formatais;

22.3. paveiksléliy raiska ne maZesné kaip 448x336 pikseliai;

22.4. tema atitinkan¢iy nuotrauky gali biiti pateikta ne daugiau kaip 10;

22.5. nekokybiskos, turinio neatitinkancios ar kitaip netinkamai jformintos grafinés
bylos neskelbiamos;

22.6. didelés apimties dokumentai, dokumentai su antspaudais, skenuota medZiaga ar
pan. dedama kaip vientisa byla parsisiysti;

22.7. informacija internetinei svetainei pateikgs darbuotojas ja pasiraso teksto
pabaigoje, nurodydamas varda ir pavarde bei pareigas Kolegijoje.

VI. SKYRIUS
ATSAKOMYBE

23. Kolegijos direktoriaus jsakymu paskirti Kolegijos darbuotojai ir darbuotojai, kuriy
pareiginiuose nuostatuose yra numatytas tam tikros informacijos skelbimas, atsako uz:

23.1. laiku ir kokybiska informacijos paskelbima j interneto svetaing;

23.2. slaptazodZio neviesinima, uZ atskirus modulius ir jy paciy paskelbta informacija;

23.3. kity jmoniy reklamos, diskredituojancios Kolegija, informacijos bei smurta,
pornografija ir kitos Lietuvos Respublikos Vyriausybés pripaZintos neleistina informacijos
nevie$inima.

24. Kolegijos direktoriaus jsakymu paskirti Kolegijos darbuotojai ir darbuotojams,
kuriy pareiginiuose nuostatuose yra numatytas tam tikros informacijos skelbimas, neatsako uz:

24.1. $iy taisykliy IV skyriuje paskirty atsakingy Kolegijos darbuotojy pateikiamos
informacijos teisinguma;

24.2. informacijos turinj ir atnaujinima;

24.3. svetaines darbo trikdZius, priklausomus nuo interneto paslaugy teikéjy (LITNET,
Kolegijos ir pan. interneto paslaugy teikéjy) veiklos.
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25. Uz informacijos, paskelbtos Kolegijos internetinéje svetain€je teisinguma, teksto
kalbos taisyklinguma, tinkama stilistine raika, atsako informacija pateikes Kolegijos darbuotojas
(nurodo savo pareigas Kolegijoje, varda ir pavardg).

VII. SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

26. Sios taisyklés, jy pakeitimai ir papildymai tvirtinami Kolegijos direktoriaus
1sakymu.




