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PRIEDAL

1 priedas — NesaliSkumo deklaracija;

2 priedas — Konfidencialumo pasizadéjimas;

3 priedas — Paraiska — uzduotis prekiy, paslaugy ar darby pirkimui;

4 priedas — Tiekéjy (rangovy) apklausos pazyma;

5 priedas — Planuojamy pirkimy suvestinés forama;

6. priedas — einamaisiais metais atlikty pirkimy registracijos rurnalas.

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Utenos kolegijos (toliau — Kolegija) vieSyjy pirkimy organizavimo ir vykdymo tvarkos
apraso (toliau — Aprasas) tikslas — uztikrinti tinkamg vykdomy vieSyjy pirkimy (toliau — pirkimai)
organizavimo, uztikrinancig vykdomy pirkimy teisétuma, lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, abipusio
pripazinimo, proporcingumo ir skaidrumo principy laikymasi, strateginiy ir kity Kolegijos veiklos plany
igyvendinima, sutartiniy jsipareigojimy tretiesiems asmenims laikymasi.

2. Siekiant uZtikrinti tinkama pirkimy proceso valdyma, identifikuoti galimas klaidas ar
pazeidimus bet kuriame pirkimy proceso etape, uzkirsti jiems kelig ateityje, pirkimy organizavimas turi
apimti visg pirkimy procesg, Kolegija poreikiy formavimg, pirkimy planavimg, inicijavimg ir
pasirengimg jiems, pirkimy vykdyma, pirkimo sutarties sudaryma, vykdyma ir jos rezultaty jvertinimg.

3. Planuodama ir atlikdama pirkimus, vykdydama pirkimo sutartis ir nustatydama pirkimy
kontrolés priemones, Kolegija vadovaujasi Lietuvos Respublikos viedyjy pirkimy jstatymu (Zin., 1996,
Nr. 84-2000; nauja redakcija nuo 2017-07-01; Nr. XIII-327, 2017-05-02, TAR 2017-05-04) (toliau —
VieSyjy pirkimy jstatymas), jo jgyvendinamaisiais teisés aktais, kitais jstatymais ir Kolegijos priimtais
teisés aktais.).

4. Organizuojant ir vykdant pirkimus, siekiama, kad biity racionaliai naudojamos Kolegijos
1€Sos ir valstybés tarnautojy ar darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartj (toliau — darbuotojai), darbo
laikas, laikomasi konfidencialumo ir nesaliskumo reikalavimy.

5. Vartojamos sgvokos:

Tiekéju (rangovy) apklausos pazyma — Kolegijos nustatytos formos dokumentas (4
priedas), Kolegijos direktoriaus nustatytais mazos vertés pirkimo atvejais pildomas pirkimo
organizatoriaus ir pagrindZiantis jo priimty sprendimy atitikt; VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity pirkimus
reglamentuojanciy teisés akty reikalavimams.

Pirkimu iniciatorius — Kolegijos direktoriaus paskirtas Kolegijos darbuotojas ar
struktirinio padalinio, skyriaus, tarnybos vadovas ir / ar darbuotojas, kuris nurodo poreik] jsigyti
reikalingy prekiy, paslaugy arba darby ir kuris koordinuoja (organizuoja) Kolegijos sudarytose pirkimo
sutartyse numatyty jsipareigojimy vykdyma, pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy laikymasi, prekiy,
paslaugy ir darby atitiktj pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams, taip pat
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inicijuoja ar teikia sitilymus dél pirkimo sutarCiy pratgsimo, keitimo, nutraukimo, teisiniy pasekmiy
tiekéjui, nevykdan¢iam ar netinkamai vykdanciam pirkimo sutartyje nustatytus jsipareigojimus,
taikymo.

Pirkimy organizatorius — Kolegijos direktoriaus paskirtas darbuotojas, kuris Kolegijos
nustatyta tvarka organizuoja ir atlicka mazos vertés pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma
VieSojo pirkimo komisija.

Pirkimy organizavimas — Kolegijos direktoriaus veiksmai, kuriant sistema, apimancia
atsakingy asmeny paskyrima, jy funkcijy, teisiy, pareigy ir atsakomybés nustatyma, kuria siekiama
tinkamo pirkimy ir pirkimy sutar¢iy vykdymo, racionaliai naudojant tam skirtas 1éSas ir zmogisSkuosius
iSteklius.

Planuojamy pirkimuy suvestiné (toliau — Planai) — Kolegijos parengtas ir patvirtintas
einamaisiais metais planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ir darby pirkimy sarasas.

Suvestiné — Kolegijos parengta informacija apie visus per metus planuojamus vykdyti
pirkimus, jskaitant ir mazos vertés pirkimus. Si informacija kasmet iki kovo 15 dienos, o patikslinus—
nedelsiant, turi biti paskelbta Centringje vieSyjy pirkimy informacingje sistemoje (toliau - CVP IS).

Pirkimy Zurnalas — Kolegijos nustatytos formos dokumentas (popieriuje ar skaitmeninéje
laikmenoje), skirtas registruoti Kolegijos atliktus pirkimus (6 priedas).

Prekiy, paslaugy ar darby poreikio saraSas (toliau — pirkimy sarasas) — pirkimy
iniciatoriaus parengta susisteminta informacija apie ateinanciais metais reikalingas pirkti prekes,
paslaugas ir darbus, jskaitant ir vidaus sandorius.

Rinkos tyrimas — kokybinés ir kiekybinés informacijos apie realiy bei potencialiy prekiy,
paslaugy ir darby pasitla (tiekéjus (iskaitant ir rinkoje veikiancias VieSyjy pirkimy jstatymo 23
straipsnyje nurodytas jstaigas ir jmones), jy tiekiamas prekes, teikiamas paslaugas ir atlickamus darbus,
uzimama rinkos dalj, kainas ir pan.) rinkimas, analizé¢ ir apibendrinty iSvady rengimas, skirtas
sprendimams, susijusiems su pirkimais, priimti.

Uz Kolegijos administravimg CVP IS atsakingas asmuo (toliau — CVP IS
administratorius) — Kolegijos direktoriaus paskirtas Kolegijos darbuotojas, turintis teis¢ CVP IS tvarkyti
duomenis apie Kolegija ir jos darbuotojus (pirkimy specialistus, ekspertus ir kt.).

UZ pirkimy planavima ir organizavimo prieZiiira atsakingas asmuo — Kolegijos
direktoriaus paskirtas darbuotojas, atsakingas uz per metus numatomy pirkti Kolegijos reikméms
reikalingy darby, prekiy ir paslaugy Plany sudaryma ir jo paskelbima.

Uz pirkimy vykdymg naudojantis centrinés Kolegijos elektroniniu katalogu atsakingas
asmuo — Kolegijos direktoriaus paskirtas darbuotojas, kuriam vieSoji jstaiga Centriné projekty valdymo
agentira, atliekanti centrinés perkanciosios organizacijos (toliau — CPO) funkcijas, suteikia prisijungimo
duomenis prie elektroninio katalogo CPO.1t™ (toliau — CPO elektroninis katalogas).

6. Kitos Aprase vartojamos pagrindinés sgvokos yra apibréztos VieSyjy pirkimy jstatyme,
kituose pirkimus reglamentuojanciuose teisés aktuose.

7. Pasikeitus ApraSe minimiems teisés aktams ir rekomendacinio pobiidZio dokumentams,
taikomos aktualios ty teisés akty ir rekomendacinio pobtidzio dokumenty redakcijos nuostatos.

IT SKYRIUS
VIESUJU PIRKIMU PLANAVIMAS

8. Kolegijos viesieji pirkimai vykdomi pagal Kolegijos direktoriaus patvirtintag Plang (5
priedas) (aktualig redakcija), kuris sudaromas laikotarpiui nuo einamyjy mety sausio 1 d. iki gruodzio 31
d.

9. Kolegijos reikméms reikalingy pirkti prekiy, paslaugy ar darby poreikj formuoja pirkimy
iniciatoriai, kurie kiekvieny mety pabaigoje, bet ne véliau kaip iki kity mety sausio 15 d., Pirkimy
organizatoriui elektroniniu pastu ir (ar) rastu pateikia planuojamy vykdyti vieSyjy pirkimy suvesting
ateinantiems metams.
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10. Pirkimy organizatorius, gaves i§ pirkimy iniciatoriy planuojamy vykdyti viesyjy pirkimy
suvestines, pagal pirkimy iniciatoriy pateikta prekiy, paslaugy ir darby pirkimy poreikj, rengia pirkimy
Plano projekta, kuris derinamas su vyr buhalteriu ir Kolegijos direktoriumi.

11. Suderintas pirkimy Plano projektas ne véliau kaip iki einamyjy mety kovo 1 d.,
teikiamas tvirtinti Kolegijos direktoriui.

12. Kiekvienais metais Pirkimy organizatorius ne véliau kaip iki kovo 15 dienos, o
patikslinus einamyjy mety pirkimy plang — ne véliau kaip per 5 darbo dienas po patikslinimo, Centrin¢je
viesyjy pirkimy informacinéje sistemoje (toliau — CVP IS).

13. Pirkimai Kolegijos gali biiti atlieckami ir iki pirkimy plano patvirtinimo, juos suderinus su
Kolegijos direktoriumi.

III SKYRIUS
PIRKIMU INICIJAVIMAS

14. Kolegijos reikméms reikalingy pirkti prekiy, paslaugy ar darby poreikj formuoja
Kolegijos skyriy, padaliniy, tarnyby vadovai ir / ar darbuotojai. Pirkimy iniciatorius kiekvieny mety
pabaigoje rastu ir elektroniniu pastu pateikia uz pirkimy planavimg atsakingam asmeniui pirkimy sarasa
ateinantiems metams.

15. Pirkimy iniciatoriai ApraSe nustatytais terminais Pirkimy organizatoriui pateikia (rastu
arba Zodziu, kai taikoma) Prekiy, paslaugy ar darby pirkimo paraiska- uzduotj (3 priedas),

16. Paraiska gali buti nepildoma ir rinkos tyrimas gali biiti neatlickamas, kai numatomos
sudaryti pirkimo sutarties verté perkant prekes ir paslaugas yra mazesné kaip 1500,00 Eur (be PVM), o
perkant darbus mazesné¢ kaip 2.500,00 Eur (be PVM) ir esant nuo Kolegijos nepriklausancioms
ypatingos skubos aplinkybéms ar kitais Kolegijos teisés aktuose nustatytais atvejais.

17. Planuojamy pirkimy pirminiai dokumentai Pirkimo organizatoriui turi biiti pateikti ne
véliau kaip pries:

17.1. 120 kalendoriniy dieny iki planuojamo pirkimo laimétojo pasiiilymo nustatymo
dienos, kai numatoma, kad bus atlickamas tarptautinés vertés pirkimas (kai prekiy ir paslaugy
numatomo pirkimo verté yra didesné kaip 70.000 eury be PVM, darby — 174 000 eury be PVM);

17.2. 30 kalendoriniy dieny iki planuojamo pirkimo laimétojo nustatymo dienos, kai
numatoma, kad bus atlickamas supaprastintas skelbiamas pirkimas (kai prekiy ir paslaugy numatomo
pirkimo sutarties verte yra didesné kaip 15 000 eury be PVM);

17.3. 10 kalendoriniy dieny iki planuojamo pirkimo laimétojo nustatymo dienos, kai
numatoma, kad bus atlieckamas mazos vertés pirkimas (kai prekiy ir paslaugy ar darby numatomo
pirkimo sutarties verté yra mazesne kaip 15 000 eury be PVM).

18. Jeigu pirminiuose pirkimo dokumentuose nurodyta neiSsami informacija apie pirkimo
objekta, Pirkimy organizatorius, rengiantis galutinius pirkimo dokumentus, turi teis¢ papraSyti pirkimo
iniciatoriaus ja patikslinti ne véliau kaip per 2 darbo dienas nuo reikalavimo patikslinti informacijg
gavimo dienos, kitaip pirminiai pirkimo dokumentai graZinami iniciatoriui.

19. Pirkimy iniciatoriai savo kompetencijos ribose privalo suteikti visg pirkimo
dokumentams parengti reikalingg informacija.

IV SKYRIUS
PIRKIMU ORGANIZAVIMAS IR JOME DALYVAUJANTYS ASMENYS

20. Kolegijos direktorius yra atsakingas uz VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity vieSuosius
pirkimus reglamentuojanciy teisés akty laikymasi Kolegijoje.

21. Kolegija, apibrézia pirkimy procese dalyvaujan¢iy asmeny (struktiiriniy padaliniy)
funkcijas ir atsakomybe:

21.1. pirkimy iniciatoriaus (-1y);

21.2. uz pirkimy planavimg atsakingo asmens;

21.3. pirkimo organizatoriaus (-1y);



21.4. Viesojo pirkimo komisijos (-y);

21.5. CVP IS administratoriaus;

21.6. uz pirkimy vykdyma naudojantis CPO elektroniniu katalogu atsakingo asmens;

21.7. uz atitinkamy Kolegijos pirkimy registry tvarkymga atsakingy asmeny.

22. Apibréziant pirkimy iniciatoriaus funkcijas, nustatoma, kad jis:

22.1. atlieka rinkos tyrima (iSskyrus ypatingos skubos pirkimus ar kitais Kolegijos teisés
aktuose nustatytais atvejais);

22.2. rengia laisvos formos prekiy, paslaugy ir darby pagrindimg (toliau — pirkimy
pagrindimas) (pagrindZziamas iSlaidy butinumas, atsizvelgiant j pirkimo iniciatoriaus veiklos uzdavinius
ir tikslus);

22.3. rengia pirkimy sarasa;

22.4. kiekvieno pirkimo procediiroms atlikti pildo paraiSka-uzduotj, kurios forma pateikta 3
priede (toliau — Paraiska);

22.5. koordinuoja (organizuoja) Kolegijos sudarytose pirkimo sutartyse numatyty jos
atitiktj pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams laikymasi;

22.6. inicijuoja sitlymus dél pirkimo sutaréiy pratgesimo, keitimo, nutraukimo ar pirkimo
sutartyje numatyty prievoliy jvykdymo uztikrinimo biidy taikymo kontrahentui.

23. Apibréziant uz pirkimy planavima atsakingo asmens funkcijas ir atsakomybe,
nustatoma, kad jis:

23.1. rengia Kolegijos einamyjy mety Plang, kurio forma pateikta 5 priede, ir jo pakeitimus;

23.2. pagal Kolegijos direktoriaus patvirtinta Plang ir jj ne véliau negu iki einamyjy mety
kovo 15 d., o patikslinus — nedelsdamas, skelbia VieSyjy pirkimy jstatymo 26 straipsnio nustatyta
tvarka;

23.3. CVP IS pildo Viesyjy pirkimy jstatymo 96 straipsnyje nurodytas ataskaitas.

24. Uz pirkimy organizavimg atsakingi asmenys, kuriems priskiriamos $ios funkcijos:

24.1. atlikti nuolating teisés akty, reglamentuojanciy pirkimus, ir jy pakeitimy stebésena;

24.2. rengti pirkimy organizavimo tvarkos aprasus ir kitus su pirkimais susijusius vidaus
dokumentus;

24.3. tikrinti Kolegijos vidaus dokumenty, susijusiy su pirkimais ir pirkimy organizavimo
tvarkos atitikt] galiojantiems teisés aktams ir, esant poreikiui, rengti jy pakeitimus, Kolegijos
direktoriaus nustatyta tvarka juos derinti ir teikti tvirtinti Kolegijos direktoriui, o Kolegijos direktoriaus
patvirtintus dokumentus susijusius su pirkimais ir jy pakeitimus skelbti VieSyjy pirkimy jstatyme
nustatyta tvarka;

24.4. vykdyti kity Kolegijos dokumenty (pirkimy suvestine, pirkimy ataskaitos), privalomy
skelbti VieSyjy pirkimy jstatyme nustatyta tvarka, paskelbimo priezitira.

25. Apibréziant pirkimo organizatoriaus funkcijas ir atsakomybe, nustatoma, kad jis:

25.1. vykdo mazos vertés pirkimy procediiras, kai numatomos sudaryti sutarties verté¢ yra
mazesné kaip 15.000 Eur (be PVM) ;

25.2. Kolegijos direktoriaus nustatytais mazos vertés pirkimo atvejais pildo tiekeéjy
(rangovy) apklausos pazyma, kurios forma pareikta 4 priede;

25.3. rengia pirkimo dokumentus maZzos verté¢ pirkimy ir supaprastinty pirkimy atvejais,
tame tarpe ir sutar¢iy projektus, kai jos sudaromos rastu;

25.4. pagal Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus patvirtintas formas ir reikalavimus rengia
ir jai teikia VieSyjy pirkimy jstatymo 34 ir 96 straipsniuose nurodyta informacija;

25.5. registruoja kiekvieng atlikta mazZos vertés pirkimg pirkimy Zurnale, kurio forma
pateikta 6 priede;

25.6. tvarko jo vykdomy pirkimy dokumenty registra.

26. Apidréziant VieSojo pirkimo komisijos funkcijas ir atsakomybe, nustatoma, kad
komisija vykdo skelbiamy maZzos vertés pirkimy procediiras, kai numatomos sudaryti sutarties verté yra
didesne kaip 15.000 Eur (be PVM) ir supaprastintus pirkimus, bei suteikiami visi jgaliojimai toms
uzduotims atlikti, o jos funkcijos nustatytos VieSojo pirkimo komisijos darbo reglamente. Uz VieSojo
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pirkimo komisijos veiksmus yra atsakingas Kolegijos direktorius.

27. Apibréziant CVP IS administratoriaus funkcijas ir atsakomybe, nustatoma, kad jis:

27.1. atsako uz duomeny apie Kolegijos aktualumg ir teisinguma, administruoja Kolegijos
darbuotojams suteiktas teises;

27.2. vykdydamas Kolegijos direktoriaus nurodymus, sukuria ir registruoja organizacijos
naudotojus, kuria naudotojy grupes CVP IS priemonémis vykdomiems pirkimams, suteikia jiems
jgaliojimus ir nustato prieigos prie duomeny ribas;

27.3. vykdydamas Kolegijos direktoriaus nurodymus, CVP IS pasalina esamus naudotojus
arba apriboja jy teises ir prieigg prie CVP IS.

28. Kolegijos CVP IS registruoty naudotojy sarasai, asmeny, turinciy prieigg pric CVP IS,
jgaliojimy ribos turi buti perziiiréti ne reCiau kaip kartg per metus.

29. Asmenys, atsakingi uZ nesaliSkumo deklaraciju ir konfidencialumo pasiZzadéjimy
registro tvarkymg.

30. Nesaliskumo deklaracijy (1 priedas) ir konfidencialumo pasizadéjimy (2 priedas) registro
tvarkymas priskiriamas Kolegijos direktoriaus jgaliotam darbuotojui. Asmuo, atsakingas uz nesaliSkumo
deklaracijy ir konfidencialumo pasizadé¢jimy registro tvarkyma, ne re€iau kaip karta per metus turi
perziiiréti Siy registry duomenis ir patikrinti, ar visi VieSojo pirkimo komisijos ir Pretenzijy nagringjimo
komisijos nariai, ekspertai, pirkimy organizatorius, uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo ir
prevencing kontrole atliekantys asmenys yra pasiras¢ neSaliSkumo deklaracija ir konfidencialumo
pasizadéjima. Kolegijos direktoriuis paskyrus nauja pirkimo organizatoriy ar patvirtinus naujos Vie$ojo
pirkimo komisijos ir Pretenzijy nagrinéjimo komisijos sudéti, asmuo, atsakingas uz Sio registro
tvarkyma, uztikrina, kad pirkimo organizatorius, visi naujai sudarytos Vie$ojo pirkimo komisijos ir
Pretenzijy nagrin¢jimo komisijos nariai ir ekspertai, prieS pradédami darba, pasirasyty nesaliSkumo
deklaracijg ir konfidencialumo pasizad¢jima.

31. Asmenys, atsakingi uZ pirkimo sutar¢iy registro tvarkyma. Sig funkcija pavedama
Kolegijos Buhalterinés apskaitos ir finansy skyriui, atsakingam uz Kolegijos buhalterine apskaita.

32. Uz pirkimy vykdyma naudojantis CPO elektroniniu katalogu atsakingo asmens
funkcijos ir atsakomybé, nustatoma, kad jis:

32.1. prekiy, paslaugy ar darby poreikio formavimo etape, kreipiantis pirkimy iniciatoriui,
derina galimybe prekes, paslaugas ar darbus jsigyti naudojantis CPO elektroniniu katalogu;

32.2. Kolegijos direktoriaus pavedimu tiesiogiai vykdo prekiy, paslaugy ar darby pirkimus
naudodamasis CPO elektroniniu katalogu;

32.3. teikia informacijg apie praéjusiais kalendoriniais metais naudojantis CPO elektroniniu
katalogu Kolegijos jvykdytus pirkimus uz pirkimy planavimg atsakingam asmeniui arba kitam asmeniui,
Kolegijos direktoriaus jgaliotam pildyti ir teikti VieSyjy pirkimy tarnybai visy per kalendorinius metus
atlikty pirkimy, kai pagal preliminarigsias pirkimy sutartis sudaromos pagrindinés sutartys, ir visy per
kalendorinius metus atlikty pirkimy, bei mazos vertés pirkimy ataskaita.

33. Uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo, gaves 1S pirkimo iniciatoriy pirkimy sarasus,
juos patikrina ir pradeda rengti Kolegijos Planus (6 priedas) ir informacija apie numatomus sudaryti
vidaus sandorius:

34. Uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo, parenggs Plang, suderina j; su pirkimy
iniciatoriais ir Kolegijos vyr. buhalteriu. Jei Planuose pateikiama informacija apie einamaisiais
biudZetiniais metais planuojamus sudaryti vidaus sandorius, uZ pirkimy planavimg atsakingas asmuo,
parenges Plang, suderina jj su pirkimy iniciatoriais, Kolegijos vyr. buhalteriu.

35. Suderintas Planas teikiama tvirtinti Kolegijos direktoriui.

36. Uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo, gaves Kolegijos direktoriaus patvirtintg Plana,
ne veéliau negu iki einamyjy biudzetiniy mety kovo 15 d. VieSyjy pirkimy jstatymo II skyriuje nustatyta
tvarka ja paskelbia CVP IS ir Kolegijos interneto tinklalapyje. Pirkimy suvestiné rengiama
vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymo II skyriumi ir Informacijos vieSinimo CVP IS tvarkos aprasu,
patvirtintu VieSyjy pirkimy tarnybos prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés direktoriaus 2017 m.
birzelio 19 d. jsakymu Nr. 1S-91(TAR 2017-06-19, Nr. 10231) (toliau — Informacijos vieSinimo CVP IS
tvarkos aprasas).
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37. Atsiradus poreikiui einamaisiais metais tikslinti Planus, pirkimo iniciatorius rastu ir
elektroniniu pastu pateikia uz pirkimy planavima atsakingam asmeniui patikslinta pirkimy sarasa.

38. Uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo, gaves i§ pirkimo iniciatoriaus patikslintg
pirkimy sarasa pradeda pirkimy plano pakeitima.

39. Uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo, gaves Kolegijos direktoriaus patvirtintg
pakeista Plana, nedelsdamas patikslina paskelbta Kolegijos suvesting ir ja paskelbia VieSyjy pirkimy
jstatymo II skyriuje nustatyta tvarka CVP IS.

40. Suvestiné gali buti nekeiiama, jeigu dél Kolegijos nenumatyty aplinkybiy iSkyla
poreikis ypac skubiai vykdyti pirkimy suvestinéje nenurodytg pirkimg arba kai konkretaus pirkimo metu
keiciasi informacija, kuri apie §j pirkima nurodyta pirkimy suvestinéje.

41. Uzpildyta, su Kolegijos vyr. buhalteriu ir pirkimo verciy apskaitg atliekan¢iu asmeniu
suderinta paraiska teikiama tvirtinti Kolegijos direktoriui.

42. Tiekejy apklausos pazyma ir ParaiSka gali buti nepildoma ir rinkos tyrimas gali biiti
neatlickamas, kai numatomos sudaryti pirkimo sutarties verté perkant prekes ir paslaugas yra mazesné
kaip 1.500,00 Eur (be PVM), o perkant darbus mazesné¢ kaip 2.500,00 Eur (be PVM) ir esant nuo
Kolegijos nepriklausanioms ypatingos skubos aplinkybéms ar kitais Kolegijos teisés aktuose
nustatytais atvejais. Tokiu atveju Kolegija privalo turéti iSlaidas pagrindziancius dokumentus
(pavyzdziui — fiskalinj kvita ir (ar) saskaita-faktiirg), ir kiekvienas toks pirkimas registruojamas pirkimy
Zurnale.

43. Bendravimas su tikéjais gali biiti vykdomas Zodziu arba rastu.

43.1. pirkimas ZodZziu gali biiti vykdomas neskelbiamu apklausos buidu kai pirkimo sutarties
verté nevirsija 5.000,0 Eur (be PVM), tokj pirkima vykdo organizatorius.

43.2. rastu pasitlymus gali buti praSoma pateikti CVP IS priemonémis, elektroniniu pastu ar
kitomis prieinamomis priemonémis. Kolegija gali nereikalauti, kad rastu teikiamas pasiiilymas biity
pasiraSytas saugiu elektroniniu parasu.

44. Kiekvienas atliktas pirkimas pirkimy organizatoriaus registruojamas pirkimy zurnale.
Jame turi biti §ie rekvizitai: pirkimo pavadinimas, prekiy, paslaugy ar darby kodai pagal BVPZ, pirkimo
sutarties arba sgskaitos faktiiros numeris ir sudarymo data bei pirkimo sutarties trukmé (pildoma, kai
sudaryta pirkimo sutartis), tiekéjo pavadinimas, sudarytos sutarties kaina, atsizvelgus ] sutartyje
numatytus pratesimus ar numatoma sutarties verté eurais, VieSyjy pirkimy jstatymo straipsnis, dalis,
punktas ir (ar) Kolegijos ApraSo punktas, kuriuo vadovaujantis pasirinktas pirkimo biidas, informacija,
ar pirkimas atliktas pagal VieSyjy pirkimy jstatymo 23 ir 24 straipsniy reikalavimus ir, jei reikia, kita su
pirkimu susijusi informacija.

V SKYRIUS
PIRKIMO SUTARTIES SUDARYMAS

45. Atlikus pirkimo procediiras ir priémus sprendimg sudaryti pirkimo sutartj, VieSojo
pirkimo komisijos sekretorius arba kitas paskirtas VieSojo pirkimo komisijos narys, o maZos vertés
pirkimy atveju, kai pirkimo sutartis sudaroma rastu (pirkimo sutartis Zodziu gali biiti sudaroma tik tada,
kai supaprastinto pirkimo sutarties vert¢ yra mazesné kaip 5 000 eury be PVM) — Pirkimy
organizatorius, parengia galutin} pirkimo sutarties projekta pagal pirkimo dokumentuose pateikta
projekta arba pirkimo sutarties salygas bei suderina jj su pirkimo iniciatoriumi ir vyr. buhalteriu ir teikia
pasirasyti Kolegijos direktoriui.

46. Pirkimy organizatorius atsakingas uz sutarties sutarties ir pakeitimy paskelbimg CVP IS
priemonémis (VieSyjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka ne veéliau kaip per 15 dieny nuo pirkimo
sutarties ar preliminariosios sutarties sudarymo ar jy pakeitimo, bet ne véliau kaip iki pirmojo mokéjimo
pagal ji pradzios).

47. Sudaromoje pirkimo sutartyje turi biiti nustatomas ne ilgesnis kaip 3 mety nuo sutarties
sudarymo prekiy tiekimo, paslaugy teikimo, darby atlikimo laikotarpis, iSskyrus pagrjstus atvejus, kai
atsizvelgiant | perkamo objekto ypatybes ir siekiant racionalaus l1éSy panaudojimo biitina pailginti §j
laikotarp; (VieSojo pirkimo-pardavimo sutarCiy, sudaromy ilgiau kaip 3 metams, terminy nustatymo
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kriterijy ir atvejy, kuriais gali biiti sudaromos tokios sutartys, apraso, patvirtinto Lietuvos Respublikos
Vyriausybés 2006 m. geguzés 5 d. nutarimu Nr. 432 D¢l VieSojo pirkimo-pardavimo sutarciy,
sudaromy ilgiau kaip 3 metams, terminy nustatymo kriterijy ir atvejy, kuriais gali buti sudaromos tokios
sutartys, apraSo patvirtinimo®, nustatyta tvarka).

48. Komisija arba Pirkimy organizatorius Apraso 45 punkte nustatyta tvarka suderintus du
pirkimo sutarties originalius egzempliorius teikia vieSojo pirkimo laimétojui pasiraSyti.

49. Viesojo pirkimo laimétojas jam pateiktus du sutarties egzempliorius turi pasiraSyti bei
grazinti Kolegijai ne véliau kaip per 5 darbo dienas nuo sutarties i§siuntimo i§ Kolegijos dienos. Esant
objektyvioms aplinkybéms, Komisija arba pirkimo organizatorius gali nustatyti ir kita sutarties
pasiraSymo terming. Per nustatyta terming nepateikus pasiras§yty minéty dokumenty, laikoma, kad
pirkimo laimétojas atsisaké sudaryti sutartj.

50. Kolegija bet kuriuo metu iki pirkimo sutarties sudarymo turi teis¢ nutraukti pirkimo
procediiras, jeigu atsirado aplinkybiy, kuriy nebuvo galima numatyti (perkamos prekes, paslaugos ar
darbai tapo nereikalingi, néra 1éSy uz jas apmoketi ir pan.);

51. Kolegijos direktoriaus jpareigotas asmuo, atsakingas uz pirkimo sutarCiy registro
tvarkyma, turi nuolat stebéti pirkimo sutarciy galiojimo terminus ir ne véliau nei prie§ 3 ménesius iki
pirkimo sutarties pabaigos informuoti pirkimy iniciatorius, atsakingus uz pirkimo sutarties vykdymo
priezilira, apie pirkimo sutarties pabaigos datg.

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

52. Visi su pirkimo procediiromis susij¢ dokumentai tvarkomi ir saugomi pagal Kolegijos
dokumentacijos plang Istatymo nustatyta tvarka.

53. Pirkimy organizatorius ar kitas Kolegijos direktoriaus jgaliotas asmuo privalo VieSyjy
pirkimy tarnybai pagal jos nustatytas formas ir reikalavimus pateikti visy per kalendorinius metus atlikty
pirkimy ataskaitg. Ataskaita pateikiama per 30 kalendoriniy dieny, pasibaigus ataskaitiniams
kalendoriniams metams.

54. Visos ataskaitos rengiamos vadovaujantis [statymo 96 straipsniu ir pagal VieSyjy pirkimy
tarnybos direktoriaus patvirtintas tipines formas bei reikalavimus ir skelbiamos CVP IS priemonémis.

55. Sis Aprasas, jo pakeitimai ir papildymai tvirtinami Kolegijos direktoriaus jsakymu.

56. Aprasas jsigalioja nuo jo patvirtinimo dienos, jei jsakyme nenumatyta kitaip.




Utenos kolegijos vieSyjy pirkimy
organizavimo ir vykdymo tvarkos apraso
1 priedas

(NesaliSkumo deklaracijos tipiné forma)

(perkanciosios organizacijos arba perkanciojo subjekto pavadinimas)

(asmens vardas ir pavardé)

NESALISKUMO DEKLARACIJA

20 m. d. Nr.

(vietovés pavadinimas)
Budamas , pasizadu:
(vieSajame pirkime ar pirkime atliekamy pareigy pavadinimas)

1. Objektyviai, dalykiskai, be iSankstinio nusistatymo, vadovaudamasis visy tiekéjy lygiateisiSkumo,
nediskriminavimo, proporcingumo, abipusio pripazinimo ir skaidrumo principais, atlikti man pavestas
pareigas (uzduotis).

2. Nedelsdamas rasStu pranesti Kolegijos direktoriu ar jo jgaliotajam atstovui apie galimg vieSyjy ir
privaciy interesy konflikta, paaiSkéjus bent vienai iS Siy aplinkybiy:

2.1. pirkimo procediirose kaip tiekéjas dalyvauja asmuo, susijgs su manimi santuokos, artimos
giminystés ar svainystés rysiais, arba juridinis asmuo, kuriam vadovauja toks asmuo;

2.2. a$ arba asmuo, susijes su manimi santuokos, artimos giminystés ar svainystés rysiais:

2.2.1. esu (yra) pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens valdymo organy narys;

2.2.2. turiu(-1) pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens jstatinio kapitalo dalj arba turtinj
jnasa jame;

2.2.3. gaunu(-a) i§ pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens bet kokios riiSies pajamy;

2.3. d¢l bet kokiy kity aplinkybiy negaliu laikytis 1 punkte nustatyty principy.

3. Man i8aiskinta, kad:

3.1. asmenys, susij¢ su manimi santuokos, artimos giminystés ar svainystés rysiais, yra: sutuoktinis,
seneliai, tévai (jtéviai), vaikai (jvaikiai), jy sutuoktiniai, vaikaiciai, broliai, seserys ir jy vaikai, taip pat
sutuoktinio tévai, broliai, seserys ir jy vaikai,

3.2. pirkimo vykdytojui gavus pagrjstos informacijos apie tai, kad galiu buti patekes i intereso
konflikto situacija ir nenusiSalinau nuo su atitinkamu pirkimu susijusiy sprendimy priémimo, pirkimo
vykdytojo vadovas ar jo jgaliotasis atstovas sustabdo mano dalyvavima su atitinkamu pirkimu susijusiy
sprendimy priémimo procese ar jo stebéjime ir atlieka mano su pirkimu susijusios veiklos patikrinimg.
Pirkimo vykdytojas, nustates, kad patekau | interesy konflikto situacija, pasalina mane i$ su atitinkamu
pirkimu susijusiy sprendimy priémimo proceso ar jo stebéjimo. Jei nustatoma, kad ] interesy konflikto
situacijg patekau atlikdamas stebétojo funkcijas, pirkimo vykdytojas apie mano atzvilgiu priimtg sprendima
informuoja institucijg ar jstaiga, jgaliojusiag mane stebétojo teisémis dalyvauti vieSojo pirkimo komisijos
posédziuose;

3.3. turiu uzpildyti privaciy interesy deklaracijg, kaip tai numato Lietuvos Respublikos viesyjy ir
privaciy interesy derinimo valstybingje tarnyboje jstatymas.*

* Sis reikalavimas taikomas vieSojo pirkimo komisijos nariams, asmenims, perkanciosios organizacijos vadovo paskirtiems atlikti
supaprastintus viesuosius pirkimus, ir viesyjy pirkimy procediirose dalyvaujantiems ekspertams nuo 2018 m. sausio 1 d.

(pareigos) (parasas) (vardas ir pavardé)



Utenos kolegijos vieSyjy pirkimy
organizavimo ir vykdymo tvarkos apraso
2 priedas

(perkanciosios organizacijos pavadinimas)

(asmens vardas ir pavardé, pareigos)
KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d.

(vietovés pavadinimas)

Biidamas )
(pareigy pavadinimas)

1. Pasizadu:
1.1. saugoti ir tik jstatymy ir kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visg su pirkimu
susijusig informacija, kuri man taps Zinoma, atliekant

(pareigy pavadinimas)
pareigas;

1.2. man patikétus dokumentus saugoti tokiu biidu, kad tretieji asmenys neturéty galimybés su jais
susipazinti ar pasinaudoti;

1.3. nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopijy.

2. Man zinoma, kad su pirkimu susijusig informacija, kurig VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity su jo
igyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos numato teikti pirkimo procediirose dalyvaujan¢ioms arba
nedalyvaujanc¢ioms Salims, galésiu teikti tik jpareigotas pirkimo komisijos ar Kolegijos direktoriaus ar jo
ijgalioto asmens. Konfidencialig informacija galésiu atskleisti tik Lietuvos Respublikos jstatymy
nustatytais atvejais.

3. Man i8aiskinta, kad konfidencialig informacija sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialuma nurodé¢ tiekéjas ir jos atskleidimas néra privalomas pagal
Lietuvos Respublikos teisés aktus;

3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity su
jo igyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo procediirose dalyvaujan¢ioms
arba nedalyvaujancioms Salims;

3.3. informacija, jeigu jos atskleidimas prieStarauja jstatymams, daro nuostoliy teisétiems Saliy
komerciniams interesams arba trukdo uztikrinti sagZiningg konkurencija.

4. Esu jspetas, kad, pazeidgs §] pasizadéjima, turésiu atlyginti Kolegijos ir tiekéjams padarytus
nuostolius.

(parasas) (vardas ir pavardeé)
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Utenos kolegijos vieSyjy pirkimy organizavimo ir
vykdymo tvarkos apraso
3 priedas

UTENOS KOLEGIJA
TVIRTINU
Utenos kolegijos direktorius

(parasas, vardas, pavardé)

20 m.

PARAISKA — UZDUOTIS PREKIU, PASLAUGU AR DARBU PIRKIMUI
20 m. d. Nr.
Utena
1. PARAISKA PATEIKE | |
‘2. PIRKIMO OBJEKTO PAVADINIMAS: ‘
3. PIRKIMO OBJEKTAS
(pazymimas tik vienas is langeliy)

PREKES [] PASLAUGOS [ ] DARBAI [_]
4 ORIENTACINE VERTE be PVM
su PVM

5. PIRKIMO OBJEKTO APIBUDINIMAS, PERKAMU PREKIU, PASLAUGU AR DARBUY
SAVYBES, EKSPLOATAVIMO ISLAIDOS IR KITOS PIRKIMO OBJEKTUI KELIAMOS
SALYGOS. PIRKIMO SOCIALINIS IR (AR) EKONOMINIS PAGRINDIMAS.

6. VERTINIMO KRITERIJUS | Ekonomiskai naudingiausia kaina

7. PREKIU, PASLAUGU AR DARBU PIRKIMO
TERMINAS

8.Kvalifikaciniai reikalavimai tiekéjui/teikéjui/rangovui

| 1. | Keliami/nekeliami

9. ASMUO, ATSAKINGAS UZ PARAISKOS PILDYMA, PIRKIMO INICIATORIUS

(Pareigy pavadinimas) (Parasas ir data) (Vardas, pavardeé)

10. ISVADA:

10.1. BUHALTERINES APSKAITOS IR FINANSU SKYRIAUS VYRIAUSIAS BUHALTERIS
ISVADOS TURINYS

(parasas ir data) (Vardas, pavarde)

10.2. VIESUJU PIRKIMU VERCIU APSKAITA IR KONTROLE VEDANTIS ASMUO
ISVADOS TURINYS

(Pareigy (Vardas, pavardeé)
pavadinimas,
parasas ir data)
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Utenos kolegijos viesyjy pirkimy organizavimo ir
vykdymo tvarkos apraso
4 priedas

UTENOS KOLEGIJA
TVIRTINU
Direktorius

TIEKEJU (RANGOVU) APKLAUSOS PAZYMA

200 M. e . d. Nr. ....
Utena

1. Pirkimo ar perkamos jo dalies pavadinimas:

2. Trumpas pirkimo ar perkamos jo dalies apraSymas:

3. Pirkima organizuoja:

4. Kreipimosi | tiekéjus (rangovus)

biidas:

5. Duomenys | 5.1. Pavadinimas
apie tiekéeja

(rangova): 5.2. Adresas

5.3. Telefono Nr.

5.4. Pasiiilyma
Pateikiancio asmens
pareigos, vardas,
pavardé

6. Pasitilymo pateikimo data:

7. Pasiulymy pateikimo terminas:

Kiekis Pasiiilyta kaina, Eur (su PVM)

8. Pavadinimas - - -
vnt. Kaina Suma Kaina Suma Kaina | Suma

9. Bendra pasiiilyta kaina:

10. Tinkamiausiu pripazinto tiekéjo
(rangovo) pavadinimas

Parenge: Juridinio ir bendryjy reikaly
skyriaus specialistas

(parasas) (vardas, pavardé¢)

Suderinta: Buhalterinés apskaitos ir finansy
skyriaus vyr. buhalter.

(parasas) (vardas, pavardé)
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