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UTENOS KOLEGIJOS KOMPIUTERINES TF‘;CHNINES IR PROGRAMINES IRANGOS
ISIGIJIMO, EKSPLOATAVIMO, PRIEZIUROS IR KONTROLES APRASAS

I SKYRIUS '
BENDROSIOS NUOSTATOS IR PAGRINDINES SAVOKOS

1. Utenos kolegijos kompiuterinés techninés ir programinés jrangos jsigijimo,
eksploatavimo, priezifiros ir kontrolés aprasas (Toliau — Aprasas) nustato Kompiuterinés techninés ir
programinés jrangos jsigijimo, eksploatavimo, prieZidros ir kontrolés Utenos kolegijoje (toliau -
Kolegija) tvarka (toliau - Aprasas).

2. Aprase vartojamos sgvokos:

2.1. Techniné jranga - tai kompiuteriai, jy dalys, i3oriniai jrenginiai (monitoriai,
klaviatiiros, pelés, kolonélés, ausinés, centralizuoti spausdintuvai bei kopijavimo aparatai, projektoriai,
kompiuterinio tinklo jranga ir pan.);

2.2. Programiné jranga — tai kompiuterinés programos, skirtos kompiuterinei jrangai
valdyti bei kompiuteriniams uzdaviniams spresti (operacinés sistemos, biuro programy paketai,
antivirusinés ir kitos programos skirtos mokymo ir darbo procesui);

2.3. Kompiuteriy tinklas — tarnybinés stotys, nepertraukiamo elektros maitinimo
Saltiniai, darbo viety kompiuteriai, sujungti j bendra kompiuteriy tinkla, naudojant tinklo jrangg
(marsrutizatoriy, $akotuvy, kabeliy ir pan.), siekiant uZtikrinti operatyvy ir nenutriikstamg darbg tinkle,
kei¢iantis informacija, tinkline programinés jrangos naudojima bei interneto paslaugas;

2.4. Lokalus kompiuteriy tinklas — tinklas, jungiantis kompiuterines darbo vietas bei

.....

. ~ IISKYRIUS
KOMPIUTERINES TECHNINES IR PROGRAMINES [RANGOS [SIGIJIMAS

3. Kompiuterinés techninés ir programinés jrangos, paslaugu, prekiy, darby jsigijimas
Kolegijoje vykdomas vadovaujantis Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu ir Utenos
kolegijos vieSuyjy pirkimy organizavimo ir vykdymo tvarkos apraSu.

4. Kolegijos darbuotojas teikia paraiSkg (uZduotis prekiy, paslaugy ar darby pirkimui)
padalinio vadovui dél batinybés jsigyti ar papildyti jo darbo vieta nauja kompiuterine technine ar
programine jranga. Kolegijos darbuotojo praSymas turi biti suderintas su jo tiesioginiu vadovu, jei
padalinio vadovas ir tiesioginis vadovas néra tas pats asmuo.

5. Atitinkamo padalinio vadovas ne véliau kaip iki kiekvieny kalendoriniu mety
pabaigos pateikia Kompiuteriniy sistemy tarnybos vadovui savo padalinio bendra kompiuterinés
technings ir programinés jrangos jsigijimo paraiska.

6. Kompiuteriniy sistemy tarnybos vadovas jvertina pateikty paraiSky pagristumg ir
teikia poreikio paraisky suvestine Kolegijos vie$yjy pirkimy komisijai, ne véliau kaip iki kiekvieny
mety sausio 15 d.

III SKYRIUS
KOMPIUTERINES TECHNINES IR PROGRAMINES [RANGOS
EKSPLOATAVIMA
7. Kolegijos darbuotojai, naudojantys Kolegijos kompiutering techning ir programine
jranga, privalo:



7.1. kompiutering technine ir programine jranga, elektroninio pasto ir interneto
paslaugas naudoti tik pareiginéms funkcijoms atlikti;

7.2. kompiuterines programas naudoti vadovaujantis Lietuvos Respublikos teisés
aktais, konkreé¢iy kompiuteriniy programy licencijy reikalavimais bei Siuo Aprasu.

8. Kolegijos darbuotojai neturi teisés:

8.1. darbo vietoje savavaliskai naudoti ir organizuoti kitokius nei nustatyta
kompiuteriy ry$ius su internetu ar kitais iSoriniais tinklais;

8.2. savavaliskai keisti jiems skirtas kompiuterinés techninés jrangos konfigiracijas;

8.3. elektroninio pasto ir interneto paslaugas naudoti asmeniniams ar kitiems tikslams,
nesusijusiems su darbo sutartyje numatytu pareiginiy funkcijy atlikimu;

8.4. saviems tikslams naudoti Kolegijos kompiuterine techning ar programing jranga;

8.5. savavaliskai diegti, keisti ar iStrinti programing jranga i§ jiems paskirtos
kompiuterizuotos darbo vietos;

8.6. leisti naudoti jiems priskirta techning ir programing jranga ne Kolegijos
darbuotojams;

8.7. naudoti programas, kurios trikdo kompiuteriy tinklo veikima (tinklo stebéjimo ir
blokavimo programas);

8.8. Kolegijoje naudotis technine ir programine jranga, jungti ja j Kolegijos
kompiuteriy tinkla, kuri néra Kolegijos nuosavybé, be Kompiuteriniy sistemy tarnybos vadovo
Zinios;

8.9. naudotis svetimais kompiuterinio tinklo istekliais (kopijuoti ir naudotis
duomenimis be savininko Zinios ir sutikimo, jungtis prie svetimy kompiuteriy be Kompiuteriniy
sistemy tarnybos vadovo leidimo);

8.10. dirbant su technine jranga ar 3alia jos naudoti maistg, gérimus ar kitas medziagas
bei priemones, galin¢ias pakenkti techninei jrangai.

9. Kolegijos darbuotojams, draudZiama i$nesti i§ Kolegijos patalpy techning jrangg.
Draudimas netaikomas Informaciniy technologijy inZinieriui, vykdan¢iam techninés ir programinés
jrangos priezifiros ar taisymo funkcijas.

10. Kolegijos darbuotojai apie pastebétus techninés ir programinés jrangos sutrikimus
ar aplinkos veiksnius, galinfius pakenkti techninei ir programinei jrangai, privalo nedelsdami
pranesti Kompiuteriniy sistemy tarnybos vadovui ar Informaciniy technologijy inZinieriui.

11. Kolegijos darbuotojams draudZiama platinti, atskleisti tretiesiems asmenims
darbui su technine ir programine jranga jiems suteiktus prieigos vardus, slaptazodZius ar kitus
duomenis.

12. ISeidamas ar atleidZiamas i§ darbo darbuotojas, jam priskirtag technine ir
programine jrangg privalo grazinti kitam Kolegijos materialiai atsakingam asmeniui pagal
perdavimo — priémimo akta.

13. Kolegijoje spausdinimas ir kopijavimas vykdomas centralizuotai. Techniné
spausdinimo ir kopijavimo jrangos vieta nurodoma Apraso priede.

IV SKYRIUS
JRANGOS APSAUGA, PRIEZIURA IR KONTROLE

14. Informaciniy technologijy inzinieriai reguliariai atlieka programinés jrangos
patikra darbuotojy kompiuterizuotose darbo vietose.

15. Informaciniy technologijy inzinierius informuoja Kolegijos darbuotojus apie
programings jrangos autorines teises.

16. Kolegijos darbuotojas Kolegijos patalpose prarades jam priskirta technine ir
programine jranga, privalo nedelsdamas apie tai informuoti Kompiuteriniy sistemy tarnybos
vadova. Jei neSiojama techniné ir programiné jranga buvo prarasta ne Kolegijos patalpose, ja
prarades darbuotojas, papildomai turi kreiptis j policija.

17. Kompiuteriniy sistemy tarnybos vadovas:



17.1. pastebéjes paZeidimus, turi teise sustabdyti programinés jrangos veikimg
Kolegijos darbuotojo kompiuterizuotoje darbo vietoje;

17.2. pastebéjes veiksmus, galinius pakenkti kompiuteriy tinklo ar duomeny
saugumui, turi teis¢ apriboti darbuotojui teises dirbti su jam priskirta technine ir programine jranga,
apie atliktus veiksmus informuojant Kolegijos direktoriy. Darbas su technine ir programine jranga
yra atnaujinamas tik pasalinus pastebétus sutrikimus ir gavus Kolegijos direktoriaus leidimg.

V SKYRIUS
ATSAKOMYBE

18. Kompiuteriniy sistemy tarnybos vadovas, Informaciniy technologijuy inZinieriai ir
kiti Kolegijos darbuotojai, materialiai atsakingi uZ techning ir programing jranga, yra atsakingi uz
tinkama, saugy ir teisingg techninés ir programinés jrangos naudojima.

19. Kompiuteriniy sistemy tarnybos vadovas ar Informaciniy technologijy inZinieriai
yra atsakingi uz techninés ir programinés jrangos iSdavimag Kolegijos darbuotojams.

20. UZ techninés ir programinés jrangos praradima ar sugadinimg Kolegijos
darbuotojai, atsako Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

21. Kolegijos darbuotojai, naudojantys Kolegijos kompiuterine technine ir programing
irangg privalo pasiraSytinai susipazinti su §io Apra$o nuostatomis.

22. Sis aprasas, jo papildymai ir pakeitimai tvirtinami Kolegijos direktoriaus jsakymu.

23. Sis aprasas jsigalioja nuo jo patvirtinimo dienos.




Utenos kolegijos kompiuterinés techninés
ir programinés jrangos jsigijimo,
eksploatavimo, prieZzitiros ir kontrolés
apraso priedas

Utenos Kkolegijos centralizuoto spausdinimo ir kopijavimo vykdymo vietos

Centralizuoto spausdinimo ir kopijavimo paslaugomis kolegijos darbuotojai gali naudotis:

Maironio g. 7 esan¢iame pastate:

e I-0jo auksto esanciose biuro patalpose (galimybé spausdinti spalvotai).

e Il-o0jo auksto koridoriuje.

Maironio g. 18 esan¢iame pastate:

e [l-0jo auksto koridoriuje.
e [X-0jo auksto koridoriuje.

Ausros g. 73 esanciame pastate:
e [I-ojo auksto koridoriuje.

Utenio a. 2 esanciame pastate:
e II-ojo auksto koridoriuje.




