PATVIRTINTA

Utenos kolegijos direktoriaus
2012 m. rugséjo 13 d.
jsakymu Nr. V - 175

UTENOS KOLEGIJOS NEFORMALIOJO SUAUGUSIUJU SVIETIMO PASLAUGU
ORGANIZAVIMO IR TEIKIMO TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Utenos kolegijos (toliau - Kolegija) Neformaliojo suaugusiyjy Svietimo paslaugy
organizavimo ir teikimo tvarkos aprasas (toliau - Aprasas) reglamentuoja neformaliojo suaugusiyjy
Svietimo paslaugy organizavimo, teikimo ir apmokéjimo tvarka.

2. Aprasas parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos §vietimo jstatymo (Zin.,
1991, Nr. 23-593; 2011, Nr. 38-1804), Lietuvos Respublikos neformaliojo suaugusiyjy Svietimo
jstatymo (Zin., 1998, Nr. 66-1909), Lictuvos Respublikos mokslo ir studijy jstatymo (Zin., 2009,
Nr. 54-2140), Lietuvos Svietimo plétros strateginiy nuostaty 2003-2012 m., Mokymosi visg
gyvenimg uztikrinimo strategijos (2008), Kolegijos statuto (Zin., 2012, Nr. 92-4781) ir kity teisés
akty nuostatomis.

3. Aprase vartojamos sgvokos:

Neformalusis Svietimas — Svietimas pagal jvairias Svietimo poreikiy tenkinimo,
kvalifikacijos tobulinimo, papildomos kompetencijos igijimo programas, iSskyrus formaliojo
Svietimo programas.

Mokymy programa — parengta neformaliojo mokymo programa, kuria siekiama
numatyto rezultato.

Mokymy samata — mokymy administravimo, programy rengimo, jrangos ir patalpy
naudojimo, atlyginimo lektoriams ir kity i§laidy sarasas.

PaZzyméjimas — mokymy organizatoriaus iSduotas dokumentas, patvirtinantis asmens
mokymaosi bei dalyvavimo kursuose, seminare, konferencijoje ar kituose mokymuose fakta.

UzZsakomieji mokymai — jmoniy ir organizacijy uzsakyti mokymai, Kkuriy
organizavimas ir vykdymas jforminamas sutartimi.
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4. Kolegijos neformaliojo suaugusiyjy $vietimo paslaugas koordinuoja Strateginés
plétros skyrius (toliau — SPS) pagal Neformaliojo suaugusiyjy Svietimo paslaugy teikimo modelj (1
priedas). Atskirais atvejais uzsakomieji mokymai vykdomi pagal poreikj — gavus uZsakymus i$
juridiniy ar fiziniy asmeny.

5. Neformaliojo suaugusiyjy mokymo poreikj nustato Neformaliojo suaugusiyjy
Svietimo koordinatorius (toliau - Koordinatorius) vieng karta per mokslo metus, iSanalizaves
Lietuvos Respublikos teisés aktus, susijusius su tam tikry sri¢iy darbuotojy profesinés kvalifikacijos
kélimu ir profesiniy kompetencijy tobulinimu ir gaves i$ regiono jmoniy ir organizacijy informacijg
apie planuojamus jy darbuotojy mokymus.

6. Koordinatorius vieng karta per mokslo metus inicijuoja naujy neformaliojo
mokymo programy parengima ar esamy programy atnaujinimg katedrose.

7. Parengtos arba atnaujintos neformaliojo suaugusiyjy mokymo programos per
ménesj nuo jy parengimo aprobuojamos katedros posédyje ir pateikiamos SPS. Programas tvirtina
Kolegijos direktorius.

8. Informacija apie parengtas neformaliojo suaugusiyjy mokymo programas ir
planuojamus mokymus naudojant Kolegijos numatytas rinkodaros priemones skelbia rysiy su
visuomene atstovas.

9. Mokymy dalyviy grupes mokslo mety bégyje formuoja Koordinatorius.
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10. Likus savaitei iki mokymy pradzios, Koordinatorius derina neformaliyjy mokymy
eigg su Studijy skyriumi ir atitinkamos katedros déstytojais.

11. Likus 1 dienai iki mokymy pradzios, auditorijy jrangg sukomplektuoja fakultety,
kuriuose vyksta kursai ar mokymai, informaciniy technologijy inzinieriai.

12. Mokymy samata pagal Koordinatoriaus pateikta informacija rengia Buhalterinés
apskaitos ir finansy skyrius, likus maziausiai 1 dienai iki mokymy pradzios.

13. Koordinatorius parengia jsakymo dél mokymy vykdymo projekta ir teikia jj
Kolegijos direktoriui, likus maziausiai 1 dienai iki mokymy pradzios.

14. Pasibaigus mokymams, per 3 darbo dienas neformaliojo mokymo pazyméjimus
dalyviams rengia, teikia pasirasyti Kolegijos direktoriui ir registruoja Pazyméjimy registravimo
knygoje Koordinatorius.

15. Pasibaigus mokymams, per 7 darbo dienas Koordinatorius dalyviui iSduoda
Pazyméjima.

16. Paskuting mokymy dieng Koordinatorius atlieka dalyviy anketine apklausg, kurios
metu i$Siaiskinama mokymy paslaugy organizavimo ir teikimo kokybé.

IV. APMOKEJIMAS UZ NEFORMALIOJO SUAUGUSIUJU SVIETIMO
PASLAUGAS

17. Neformaliojo suaugusiyjy mokymo dalyvio mokestis sumokamas:

17.1. fiziniy asmeny - suformavus dalyviy grupe nustatytu terminu (likus 5 darbo
dienoms iki mokymy pradzios) mokestiniu pavedimu j Kolegijos saskaita;

17.2. juridiniy asmeny — mokestiniu pavedimu j Kolegijos saskaita pagal paslaugy
sutartj.

18. Déstytojams uz vestus mokymus apmokama Kolegijos direktoriaus jsakyme dél
neformaliojo mokymo paslaugy teikimo numatyta tvarka.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

19. Neformaliojo suaugusiyjy Svietimo paslaugy Kolegijoje teikimo tvarkos aprasg
jsakymu tvirtina Kolegijos direktorius.

20. ApraSo pakeitimus gali inicijuoti Kolegijos direktorius, Akademiné taryba arba
Koordinatorius.




